Zasady pre vybavovanie s taznosti
v podmienkach obce
BREZANY

Zasady nadobudaju U ¢innos t'drom 24. augusta 2017

peciatka obce



Obecné zastupite/stvo obce BREZANY na zaklade ust. § 11 ods. 1, 2 a 5, § 23 ods. 1 zakona
€. 9/2010 Z. z. o staZznostiach v zneni neskorSich predpisov s pouZzitim ust. 8§ 11 ods. 4 a § 18d
ods. 1 zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich pravnych
predpisov vydavatieto

Zasady pre vybavovanie s taznosti v podmienkach obce BREZANY

Cl. 1
Uvodné ustanovenie

Tieto z&sady pre vybavovanie staznosti v podmienkach obce BREZANY (dalej len ,zasady")
su zavazné pre organy obce, t.j. starostu a obecné zastupitelstvo, dalej hlavného kontrolora
obce a pre organy obecného zastupitelstva vymedzené v ust. § 10 ods. 2 zdkona SNR ¢&.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov a zamestnancov obce, a to
pri: podavani, vybavovani a kontrole vybavovania staznosti fyzickych oséb alebo pravnickych
osbb. Vybavovanim staznosti sa rozumie prijimanie, evidencia, preSetrovanie a vybavenie
staznosti. Vybavenim staZznosti sa rozumie vratenie, odloZenie staznosti, oznamenie vysledku
preSetrenia staznosti alebo ozndmenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia
predchadzajlcej staznosti. ]
CL 1l

1. StaZnostou je také podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby, ktoré spifia podmienky
uréené platnou pravnou Upravou - zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich
predpisov. Kazdé podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby sa pritom posudzuje vzdy
podfa jeho obsahu bez ohladu na jeho oznacenie (8 3 ods. 2 cit. zakona).

2. Podania, ktoré nie su staznostou sa vybavuju osobitnym postupom v sulade s platnou
pravnou upravou.

3. Formalne a obsahové nalezitosti staznosti sl stanovené v ust. § 5 ods. 1 az 5 zakona ¢.
9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich pravnych predpisov.

CL
Podavanie s taznosti

1. Staznost sa podava na Obecny Urad obce BREZANY kancelaria €.1 — zamestnancom OcU,
Brezany €. 64, 010 04 Zilina 4, e-mail : obec.brezany@mail.t-com.sk.

2. StaZnost musi byt pisomna.

3. Staznost mozno podat v listinnej alebo elektronickej podobe.

4. Ak sa stazovatel dostavi na obec osobne podat staznost, ktori nemé vyhotovenu pisomne,
obec postupuje podla § 5 ods. 7 zdkona €. 9/2010 Z. z. o staZnostiach v zneni neskorSich
predpisov. Prislusnym zamestnancom je zamestnanec obce povereny vedenim
administrativy.

5. Staznost podand v elektronickej podobe:

a) musi byt stazovatelom autorizovana podfa § 23 ods. 1 zak. ¢ 305/2013 Z. z. o elektronickej
podobe vykonu pbésobnosti organov verejnej moci a o0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
(zdkon o e-Governmente) v zneni neskorSich predpisov, alebo

b) odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyZaduje UspeSnu autentifikiciu
staZovatela.

6. V pripade, Ze staznost v elektronickej podobe nie je podana v sulade s bodom 5 tohto
¢lanku, stazovatel ju musi potvrdit’ do piatich pracovnych dni od jej podania, a to:

a) vlastnoruénym podpisom, alebo



b) jej autorizaciou podla 8§ 23 ods. 1 zak. ¢ 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu
pdsobnosti orgdnov verejnej moci a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-
Governmente) v zneni neskorSich predpisov, alebo

¢) jej odoslanim prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyZaduje Uspesnu autentifikaciu
staZovatela.

7.V pripade nepotvrdenia staznosti podla bodu 6 tohto ¢lanku sa staznost odlozi. O odloZeni
staznosti a dévodoch jej odloZenia obec pisomne upovedomi staZzovatela do 15 pracovnych
dni od odloZenia.

Obec odlozi staznost podanu v elektronickej podobe, ak potvrdenie staznosti obsahuje iné
Udaje ako staznost podana v elektronickej podobe.

8. Lehota na vybavenie staznosti zacina plynat prvym pracovnym drfiom nasledujicim po dni
dorucenia potvrdenia staznosti.

9. Ak podavatel staznosti pozZiada o utajenie svojej totoZnosti obec postupuje podla ust. § 8
zakona o staznostiach v zneni neskorsich predpisov.

Cl. Iv
Prijimanie a evidencia s t'aznosti

1. Obec prijima staznosti v kancelarii €. 1 v podatelni obecného Uradu kazdy den pocas
uradnych hodin:

Pondelok : od 7,30 hod. do 16,30 hod.

Utorok : od 7,30 hod. do 15,30 hod.
Streda : od 7,30 hod. do 16,30 hod.
Stvrtok : od 7,30 hod. do 15,30 hod.
Piatok : od 7,30 hod. do 13,00 hod.

2. Kazda prijata staznost musi byt zaevidovana v podacom denniku doSlej poSty obce a
nasledne aj v ,Centralnej evidencii staznosti“ vedenej v sulade so zék. €. 9/2010 Z. z. o
staznostiach v zneni neskorSich predpisov.

3. Za vedenie centralnej evidencie staznosti zodpoved4 zamestnanec obce, ktorého pisomne
poveri starosta obce.

4. Kazdéa staznost sa zaklada do spisového obalu. Spisovy obal zaklada zamestnanec, ktory
vo veci kona. Na spisovom obale sa vyznaci najma

a) nadzov obce a organizaénej zlozky,
b) spisova znacka,
c¢) oznacenie predmetu staznosti.

5. Kazdy spis je oznaceny spisovou znackou, ktora obsahuje skratku zaciatocnych pismen
slov ,Cislo spisu” (,CS") a najma

a) spisovnu znacku Utvaru,

b) eviden¢né Cislo pridelené z centrélnej evidencie staznosti obce BREZANY spolu s
oznacenim roka.

Rovnakou spisovou znackou treba oznacit kazdu pisomnost, ktoru v tej istej veci vyhotovil
zamestnanec a zaklada ju do spisu (rozhodnutia, zapisnice o vysluchu, .... a pod.).



Bliz8ie podrobnosti evidencie spisov obsahuje Spisovy poriadok obce BREZANY, ktory sa
primerane pouZzije aj na spisovu agendu staznosti v podmienkach obce BREZANY

6. Kazda prijata staznost sa posudi a posudzuje podla jej obsahu.

7. Podla obsahu sa kazda staznost vybavi:

a) vratenim staznosti alebo

b) odloZenim staznosti alebo

¢) ozndmenim vysledku preSetrenia staznosti alebo

d) oznamenim vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajucej staznosti

8. Opakovana staznost a dalSia opakovana staznost sa vybavi podla § 21 zédkona o
staznostiach v zneni neskorSich predpisov.

Cl. v
Spisy na Useku s t'aZnosti

1. Ak sa spis celkom alebo s€asti zni€il alebo stratil, vykona sa rekonStrukcia spisu podfa
zaznamov V registri a inych evidenénych poméckach, podla savisiacich spisov a inych Setreni
vykonanych obcou.

2.V centralnej evidencii staZznosti obce, spisoch vedenych o staZnostiach, registroch aniinych
evidenénych pomdckach, napriklad v knihe prijatych podani alebo v doru€ovacej knihe, sa
nesmu odstranovat trvalé zapisy, vytrhavat' strany ani vymienat’ listy.

3. Zapisy v spisoch, registroch alebo inych evidenénych pomdckach sa vykonaju ihned, ako
sa ten, kto ma zapis urobit, dozvie o skuto€nosti rozhodnej pre zapis. Zapisy sa robia trvalym
spbsobom tak, aby boli dobre viditelné, Ccitatelné, nezamienali sa s inymi zépismi a
nepodkodzovali obsah pisomnosti. Ten, kto zapis robi, zapis podpise.

4. Nespravne zapisy mozno opravit len tak, Ze zostane Citatefny pévodny zapis; ten, kto opravu
vykonal, urobi vedla opravy zaznam "Opravu vykonal", uvedie den opravy a podpiSe sa. V
tych pisomnostiach, ktoré treba vrétit, sa trvalé zapisy nerobia. Tieto zapisy sa urobia v ich
képiach, pripadne v zaznamoch o ich obsahu, ktoré sa k nim pripoja. Ak obsah pisomnosti
zaloZenej do spisu ¢asom prestane byt Citatelny, pripoji sa k nej képia.

Cl. vI
PreSetrovanie a vybavovanie s t'aznosti

1. StaZnosti tykajuce sa €innosti zamestnancov obce preSetruje a vybavuje starosta obce.
V pripade, Ze staznost smeruje proti zamestnancovi obce, ktory pracuje na spolo¢nom
obecnom drade staznost’ vybavuje vzdy t4 obec, ktora je zamestnavate/om.

2. StaZnosti proti vedicemu zamestnancovi obce preSetruje a vybavuje starosta obce.

3. Staznosti proti starostovi obce, pokial ide o preneseny vykon Statnej spravy preSetruje a
vybavuje najblizSi organ Statnej spravy (spravidla odvolaci organ) s kontrolnou pravomocou a
ak takyto organ nie je, tak staznosti preSetruje a vybavuje Ustredny organ Statnej spravy pre
kontrolu vybavovania staznosti - Urad vlady Slovenskej republiky.

4. Staznosti proti starostovi obce, pokial ide o vykon samospravy preSetruje a vybavuje
komisia obecného zastupitel'stva .



5. Staznosti tykajuce sa c&innosti riaditela Skolského zariadenia bez pravnej subjektivity
vybavuje starosta obce.

V pripade potreby poZziada o pomoc pri preSetrovani staznosti prisludni Statnu 3kolska
inSpekciu alebo okresny Urad v sidle kraja.

6. Staznosti ob&anov a zakonnych zastupcov deti a Ziakov $kol a Skolskych zariadeni , ktorych
je obec zriadovatelom bez pravnej subjektivity na zaklade 8§ 6 0ds.17 zakona 596/2003 Z. z.
o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samospraveerni neskorsich zmien a doplnkokrem
staznosti podla 8 13 ods. 1 zak. €. 596/2003 Z. z. — t.j. okrem staznosti tykajucich sa urovne
pedagogického riadenia, Grovne vychovy a vzdelavania a materialno-technickych podmienok
vratane praktického vyu€ovania) preSetruje a vybavuje povereny zamestnanec obce, do
pdsobnosti ktorého patri ¢innost, o ktorej sa staZovatel domnieva, Ze fiou boli porusené jeho
prava alebo pravom chranené zaujmy alebo prednosta Gradu.

V pripade potreby poZziada o pomoc pri preSetrovani staznosti prisludni Statnu 3kolska
inSpekciu alebo okresny drad v sidle kraja.

7. Staznosti tykajuce sa €innosti hlavného kontroléra obce preSetruje a vybavuje komisia
obecného zastupitelstva.

8. StaZnosti tykajuce sa Cinnosti jednotlivych poslancov obecného zastupitelstva vybavuje
komisia obecného zastupitel'stva.

9. Staznosti tykajuce sa cinnosti obecného zastupitelstva pri prenesenom vykone Statnej
spravy preSetruje a vybavuje najblizSi organ Statnej spravy (spravidla odvolaci organ) s
kontrolnou prdvomocou, a ak takyto organ nie je tak staznosti preSetruje a vybavuje Ustredny
organ Statnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti - Urad vlady SR.

10. Staznosti tykajuce sa ¢innosti obecného zastupitelstva pri vykone samospravy preSetruje
a vybavuje komisia obecného zastupitelstva.

11. Na vybavenie opakovanej staznosti je prislusny organ a zamestnanec, ktory vybavil
predchadzajucu staznost.

12. Staznost nesmie byt pridelend na preSetrenie a vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani
zamestnancovi v jeho riadiacej posobnosti.

13. Ten, kto staznost je povinny vybavovat podla tychto zdsad je povinny bezodkladne
oznamit’ skuto€nosti, na zéklade ktorych je podla 8 12 ods. 2 zak. €. 9/2010 Z. z. o staznostiach
v zneni neskorSich predpisov vylu¢eny z preSetrovania a vybavovania staznosti starostovi
obce. Starosta obce v sulade s tymito zadsadami rozhodne, komu bude staznost pridelena na
vybavenie, alebo vec sdm vybavi.

Cl. v
St'aZznost’ proti vybavovaniu s taznosti

1. Staznost proti vybaveniu staznosti vybavuje starosta obce.

2. Staznost' proti vybaveniu staZznosti starostom obce je v sulade s § 22 ods. 3 zékona ¢.
9/2010 Z. z. o staZnostiach v zneni neskorSich predpisov prisludny vybavit, pokial ide o
preneseny vykon Statnej spravy najbliz8i nadriadeny organ alebo Ustredny organ Statnej
spravy pre kontrolu vybavovania staznosti.

3. Staznost proti vybaveniu staznosti starostom obce je v sulade s § 22 ods. 3 zakona ¢.
9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov prislusny vybavit pokial ide o
samospravu komisia obecného zastupitelstva.

4. DalSiu staZznost proti vybavovaniu staZnosti, obec odloZi. O tejto skutoénosti bude
staZovatel pisomne upovedomeny.



5. DalSiu staznost proti vybavovaniu staZnosti vybavuje starosta obce.

6. DalSiu staZznost proti vybaveniu staznosti starostom obce je v stlade s § 22 ods. 5 zakona
€. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov prislusny vybavit, pokial ide o
preneseny vykon Statnej spravy najblizSi nadriadeny organ alebo Ustredny organ Statnej
spravy pre kontrolu vybavovania staznosti.

7. Dal3iu staznost proti vybavovaniu staznosti starostom obce je v stlade s § 22 ods. 5 zakona
€. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov prislusna vybavit pokial ide o
samospravu komisia obecného zastupitelstva.

Cl. v

Lehoty
1. Obec staznost vybavuje ihned po tom, o ma kompletne zosumarizované podklady a
vykonal potrebné dokazovanie, najneskér viak v lehote do 60 pracovnych dni. Z dévodu
naroénosti na preSetrenie staznosti je mozné lehotu 60 pracovnych dni predizit o 30
pracovnych dni.

2. O prediZeni lehoty rozhoduje pisomne starosta obce po posudeni dévodov uvedenych v
pisomnej Ziadosti vybavujuceho zamestnanca, pricom Ziadost i pisomny suhlas sa zakladaju
do spisu.

3. Starosta obce bezodkladne pisomne oznami - doporucenou zasielkou - stazovatefovi
prediZenie lehoty s uvedenim dévodu prediZenia lehoty.

Cl. IX
Komisia obecného zastupite [Fstva

1. Zriaduje sa osobitna komisia obecného zastupitelstva na Useku preSetrovania a
vybavovania staznosti s ndzvom: ,Komisia pre staznosti v podmienkach obce BREZANY*.

2. Komisia sa sklada minimalne z 3 élenov a 2 nahradnikov. Poradie nahradnikov uréi obecné
zastupitelstvo.

3. Clenov komisie i nahradnikov voli obecné zastupitelstvo vyluéne z radov poslancov
obecného zastupitelstva.

4.V pripade, Ze sa staznost dotyka niektorého z lenov komisie, nastupuje na jeho miesto ,ad
hoc" prvy nahradnik. Clenom komisie nemdze byt poslanec obecného zastupitelstva vodi,
ktorému staznost smeruje.

5. Na ustanovujucom zasadnuti si komisia zo svojho stredu zvoli predsedu komisie.

6. Komisia sa schadza podla potreby a to tak, aby boli zachované zakonné lehoty pre
vybavovanie staZnosti.

7. Komisiu zvolava pisomne predseda komisie. Administrativnu, organizacnu a pravnu agendu
spojenud s rokovanim a rozhodovanim komisie zabezpecCuje obecny Urad. Obecny urad je
povinny zabezpedit vSetky potrebné a materidlne podmienky pre bezproblémovy chod a
¢innost tejto komisie.

8. Za komisiu navonok kon& predseda komisie.



v

l. X
Spolo éné ustanovenia
1. Pokial tieto zdsady neupravuju blizsi postup pri preSetrovani a vybavovani staznosti, pouZije
sa zakon €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov.

2. Podanie staZnosti sa nesmie stat podnetom ani dévodom na vyvodzovanie dosledkov, ktoré
by staZovatelovi spdsobili akukolvek ujmu.

Cl. XI
Zavere €né ustanovenia
1. Zmeny a doplnky tychto zasad schvaluje Obecné zastupitel'stvo obce BREZANY.

2. Na tychto zdsadach sa uznieslo Obecné zastupitel'stvo obce BREZANY dna 24.08.2017
pod €. uzn. 29/2017.

3. Podla tychto zasad su povinné postupovat vSetky osoby odo dfia ich U€innosti.

4. Tieto zdsady nadobudaju ucinnost diiom schvalenia v Obecnom zastupitel'stve Brezany .
5. Schvalenim tychto zasad sa ruSia Zasady o vybavovani staznosti schvalené v OZ dna
20.08.2010 pod €. uznesenia 22/2010.

V BREZANOCH dna 08.08.2017

Bc. Iveta BREZIANSKA v.r.
starosta obce

Priloha zasad:

Priloha ¢. 1 — OdloZenie staznosti - upovedomenie

Priloha €. 2 — Zaznam o odloZeni staznosti

Priloha €. 3 — PostUpenie staznosti

Priloha ¢&. 4 — Predizenie lehoty — ozndmenie

Priloha ¢. 5 — Vyzva na spolupracu

Priloha ¢. 6 — Vyzva na spolupracu — ur€enie novej lehoty

Priloha €. 7 — Prerusenie plynutia lehoty na vybavenie staznosti — oznamenie
Priloha ¢. 8 — Poskytnutie sucinnosti

Priloha €. 9 — NemozZnost presetrenia staznosti

Priloha €. 10 — Z4apisnica o presetreni staznosti

Priloha €. 11 — Zapisnica o presetreni staznosti

Priloha €. 12 — Oznamenie vysledku vybavenia staznosti

Priloha €. 13 — Zaznam o prekontrolovani spravnosti vybavenia predchadzajlcej staznosti

Priloha €. 14 — Oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajucej staznosti



Priloha ¢. 1— OdlozZenie $aznosti — upovedomenie

OBEC BREZANY, Brezany ¢. 64, 010 04 Zilina 4

(meno a priezviska'aZovatéa)

[ J [ J
Vas spist. Spisc. Vybavuje Datum
VEC.:
Odlozenie $aznosti — upovedomenie
Dna bola OVS doriena VasSataznos vo

VECi

Po posudeni VaSefaZznosti bolo zisteng, ze

(Uvieg’ text prisluSného ustanovenia zakonaazeostiach, na zaklade ktorého dochadza k odloZzahnosti.)

Z uvedeného dévodu OVS Vastagnos odklada v sulade s § 6 ods. 1 pigmwies prislusné
pismenogakona. 9/2010 Z. z. at'aznostiach.

meno, priezvisko a podpis starostu obce

*OVS — orgdn verejnej spravy



Priloha ¢. 2 — Zadznam o odlozZenitaznosti

OBEC BREZANY, Brezany ¢&. 64, 010 04 Zilina 4

Vas spi<t. Spisc¢. Vybavuje Datum

Zaznam o odlozeni 8azZnosti

OoVvS

v sUlade sd8.6lgpism(uvies’ prislusné pismeno)

zakonad. 9/2010 Z. z. ot®znostiach

odklada

staznos s'aZzovatéa ,

v ktorej

z dévodu, Ze predmetnéaZnos

[Uviest text prisluSného ustanovenia:

a)
b)

c)

neobsahuje néleZitosti ptal§ 5 ods. 2, a ak ide daznog podanu v elektronickej podotsg,poda § £
ods. 4 alebo ods. 5,

zisti, Ze vo veci, ktora je predmetafazmnosti, konal alebo kona sid, prokuratara, inyasrginny v
trestnom konani alebo kona iny organ verejnej sprav

Zisti, Ze g@aZnog sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala a nierjmpené splnomocnenie pkad8 5 ods
9,

od udalosti, ktorej sa predmefagnosti tyka, uplynulo v dgej doru’enia viac ako pérokov,

ide odalSiu opakovanus&znog poda § 21 ods. 6,

ide o0 $aznog proti vybavovaniuznosti poéa § 22 ods. 3,

ide odalSiu $aznos proti vybavovaniuznosti poda § 22 ods. 5,

mu bola zaslana na vedomie,

sfazovaté neposkytol spolupracu pfal§ 16 ods. 1 alebak spolupracu neposkytol v lehote @ 1¢
ods. 2 alebo

srazovaté neudelil sthlas pdd § 8 ods. 2.]

Z&znam vyhotovil: (meno, priezvisko a podpis )




Priloha ¢. 3 — Postupeniet&aznosti

OBEC BREZANY, Brezany ¢&. 64, 010 04 Zilina 4

(organ verejnej spravy)

[ ] [ ]
Va&s spist. Spis¢. Vybavuje Datum
VEC.:
PostUpenie gaznosti
Na OVS bolaxd datena saznos od gaZzovatéa

(uvies' srazovatéa), v ktorej poukazuje na

(uviggredmet raznosti).

Pod’a zakona. 9/2010 Z. z. otaznostiach Vam predmetntegnos postupujeme na
vybavenie ako organu prislusnému na jej vybaversiélade s zakohad/2010 Z.
Z. 0 $aznostiach.

(uvedie sa konkrétne ustanovenie, na zaklade kicsélsaznos postupuje organu verejnej spravy)

O postupenitaznosti upovedomujeméazovatéa v sulade so zakonoin9/2010 Z. z.
0 f'aznostiach.

meno, priezvisko a podpis veduceho OVS

Priloha
Staznos

10



Priloha €. 4 — PredZenie lehoty — oznamenie

OBEC BREZANY, Brezany ¢&. 64, 010 04 Zilina 4

(meno a priezviska'aZovatéa)

[ J [ J
Va&s spist. Spis¢. Vybavuje Datum
VEC.:
PrediZenie lehoty — oznamenie
Dna bola OVS dorienda Vasat®aznos vo

Veci

Pri preSetrovani VaSefaznosti bolo zistené, Zze Vad@a#nos je nar@éné na
preSetrenie, preto Vam oznamujem pzedie zakonnej lehoty na jej preSetrenie o 30
pracovnych dni.

PredZenie zakonnej lehoty je nevyhnutné z dévodu

(uvedie sa ddvod, napr. Ze je nutné predvsleedkov, Ze je nutné ziskatinné dokazy, Ze zamestnanec obce,
ktory preSetroval £&aznog, je dlhodobo praceneschopny a pod.).

meno, priezvisko a podpis vediceho OVS
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Priloha ¢. 5 — Vyzva na spolupracu

OBEC BREZANY, Brezany ¢&. 64, 010 04 Zilina 4

(meno a priezviska'aZovatéa)

[ J [ J
Va&s spist. Spis¢. Vybavuje Datum
VEC:
Vyzva na spolupracu
Dna bola na OVS dorwend Vasataznos

VO VECi

Nakad’ko voVaSej $aznosti chybaju informacie potrebné na preSetr&laiznosti a rovnako
je potrebné vysvetlenie niektorych skirosti, ktoré vo svojeffaznosti uvadzate, vyzyva
Vas na spolupracu pri vybavovani Vasgaosti. Spésob poskytnutia spoluprace je:

a) doplnenie VasSejaznosti o tieto informécie:

1.

2.

3.
b) poskytnutie dogujacich informacii na stretnuti, ktoré sa uskutiona
v kancelarii i} o] hod.
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Priloha ¢. 6 — Vyzva na spolupracu — utenie novej lehoty

OBEC BREZANY, Brezany ¢. 64, 010 04 Zilina 4

(meno a priezviska'aZovatéa)

[ ] [ ]
Va&s spist. Spis¢. Vybavuje Datum
VEC:
Vyzva na spolupracu — ufenie novej lehoty
Dna bola na OVS doriena Vasat®aznos vo

veci

KedZe vo VaSejtaznosti chybali informacie potrebné na preSetrsid2nosti a rovnako
bolo potrebné vysvetlenie niektorych skirtosti, ktoré vo svojejtaznosti uvadzate, listom

Zordh sme Vas vyzvali na spolupracu pri vebani Vasj
staznosti s utenim spdsobu poskytnutia spoluprace.

Oznamili sme Vam lehotu na poskytnutie informaciirebnych pre doplnenie VaSej
staznosti — desapracovnych dni od do&enia tejto vyzvy na spolupracu.

Listom zo dha ste nam oznamili vazne dévody, e kiebudete méc
poskytnd nami poZzadované informacie v poZzadovanej leh@ezéadali ste nas o égnie
novej lehoty(mézete uvieso aké dévody i3lo)

Vasej ziadosti vyhovujeme adujeme Vam novu lehotu na poskytnutie informacii
(uvediete lehotu)

Zarover Vam oznamujeme, ze ptaizakona otaznostiach ¥ase od odoslania vyzvy na
poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehotaytzavenie gaznosti neplynie.

Ak spolupracu neposkytnete alebo ju neposkytnetanovenej lehotefaznos odlozime
pod’a 8§ 6 ods. 1 pism. i) zakonat@snostiach.

meno, priezvisko a podpis veduceho OVS
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Priloha ¢. 7 — PreruSenie plynutia lehoty na vybaveniet'aZznosti —
oznamenie

OBEC BREZANY, Brezany ¢&. 64, 010 04 Zilina 4

(meno a priezviska'aZovatéa)

Va&s spist. Spis¢. Vybavuje Datum

VEC:

PreruSenie plynutia lehoty na vybavenieaznosti — oznamenie

ovs v zmysle § 17 zakoén@/2010 Z. z. otaZznostiachdalej len ,,zdkon o
staznostiach”) poziadal OV@vies presne, o ktory OVS idéistom¢. ZOorth
poskytnutie vyjadrenia, ako aj dokladov potrebngahvybavenie Vasej

staznosti:

1.

2.

3.
OoVvS je povinny poskytalici s&¢innog’ pri vybavovani taznosti

do 10 pracovnych dni od d@enia Ziadosti o siinnog’.

Na zaklade uvedeného Vam oznamujeme, 2&38dL7 ods. 4 zakona tefnostiach ¥ase
od odoslania Ziadosti o poskytnuti€sinosti do jej poskytnutia lehota na vybavenie
staznosti neplynie.

meno, priezvisko a podpis veduceho OVS
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Priloha ¢. 8 — Poskytnutie sdinnosti

OBEC BREZANY, Brezany ¢&. 64, 010 04 Zilina 4

(organ verejnej spravy)

[ ] [ ]
Va&s spist. Spis¢. Vybavuje Datum
VEC:
Poskytnutie siinnosti
Dna bola na OVS dordena gaznos
sfazovaté&a VO VECi

Vo veci vybaveniatazZnosti je potrebna VaSacainog’; spdsob poskytnutia &iinnosti —
poskytnutie dokladov:

1.
2.
3.

a vyjadrenia vo veci

S&innog’ v pozadovanej veci Vas Ziadam poskytnajneskor do desiatich pracovnych dni
od dorienia tejto Ziadosti.

meno, priezvisko a podpis vediceho OVS
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Priloha ¢. 9 — NemoZzZno8 preSetrenia $'aznosti

OBEC BREZANY, Brezany ¢&. 64, 010 04 Zilina 4

(meno a priezviska'aZzovatéa)

[ ] [ ]
Va&s spist. Spis¢. Vybavuje Datum
VEC.:
Nemoznog preSetrenia aznosti
Dna bola na OVS dordena saznos
staZzovatéa VO VecCi

Pri preSetrovani VaSefaznosti sa zistilo, Ze nie je mozné Vagazsos preSeti. Dovodonr
nemoznosti preSetrenia Vaséasnosti je

(uvedu sa konkrétne dévody, ¢wenie je mozné zistskuta’ny stav veci a jeho sulad so vdeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi, napr. Ze i o tvrdenie proti tvrdeniu a niet inej skdtmsti potvrdzujicej pravdivds
tvrdeni uvedenych vaznosti, Ze nie su listinné ddkazy, ktoré by preokali skutohos’, ktorl gazovaté

uvadza a pod.)

Do6vod nemoznosti preSetrenia Vad&gaosti VaAm oznamujeme v zmysle § 18 ods. 2 z:
¢. 9/2010 Z. z. otaznostiach.

meno, priezvisko a podpis veduceho OVS
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Priloha ¢. 10 — Zapisnica o preSetrenit@aznosti

OBEC BREZANY, Brezany ¢&. 64, 010 04 Zilina 4

Va&s spit. Spis¢. Vybavuje Datum

Z4pisnica o preSetreni 8aznosti

1. OVS prislusny na vybavenigagnosti:

2. Predmett@aZznosti, proti komu smeruje

3. OVS, v ktorom sat'aZznos preSetrovala:

4. Miesto a spbsob preSetrenia

5. Obdobie preSetrovania

5. Preukézané zistenia:

6. Mena, priezviska, funkcie a podpisy zamestnar@4®, ktori vykonavali preSetrenie:

7. Meno, priezvisko a podpis starostu, nim splnamaého zastupcu OVS, prip.
d'alSich zamestnancov OVS, ktorych sa zistenia tyadgtori boli oboznameni

s obsahom zapisnice

6. Udaje o vykonani oboznamenia s obsahteirsosti toho, proti komu’aznos
smeruje {as, sposob, rozsah):

7. Obsah vyjadrenia k’'aznosti toho, proti komuwaznos smeruje (ak bolo podané):

8. Povinnosti, ktoré sa ukladaju v lehote do:
a. prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkoi¢ia jch vzniku,
b. urtit osobu zodpovednu za zistené nedost
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Priloha ¢. 11 — Zapisnica o preSetrenit@aznosti

OBEC BREZANY, Brezany ¢&. 64, 010 04 Zilina 4

Va&s spit. Spis¢. Vybavuje Datum

Z4pisnica o preSetreni 8aznosti

Dna bolo na OVS doemé podanie od’aZzovatéa

(uvediete meno, priezvisko, adregazevatéa), ktoré bolo OVS tla zaevidované
v centralnej evidenciitaznosti a pridelené na vybavenie zamestnancovi

(uvediete, komu bolaa&Znog pridelena na vybavenie)

Stazovaté vo svojej saznosti uvadza

(uvediete predmetaznosti a uvediete, proti komtaZnosg smeruje)

PreSetrovanietaznosti sa uskutoilo v:

PreSetrovanietaznosti vykonali:

Termin preSetrovania’aZnosti:

S obsahomt®Znosti bol oboznamenyia zamestnanec OVS
(uvediete zamestnancacvitorému smerujeraznos).

Patas preSetrovania'aznosti bol zisteny skutkovy stav, ktory bol prezddy nasledovnymi
dokladmi:

(uvedieteco ste preSetrovanim zistili a na zakla@do a akych dokladov ste to zistili)
PreSetrenimt®znosti bolo preukazané, &anog’/netinnog’ OVS:
a) bola v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnyaipgismi — 8aZnos je neopodstatnena,

b) bola v rozpore so vSeobecne zavaznymi pravnyetpgismi(uvedd sa konkrétne ustanovenia
vSeobecne zavazného pravneho predpisdjaZnos je opodstatnena,

C) pri zigovani,¢i ¢cinnog’/netinnog’ OVS bola v sulade alebo v rozpore so vSeobecne

zavaznymi pravnymi predpismi, bolo zistené, Z&80¢ nie je mozné preSefripretoze
nebolo mozné zigtie overi’ Vami uvadzanu skutmog’ ajej stulad so vSeobecne zavazn
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Priloha ¢. 12 — Oznamenie vysledku vybavenia’aznosti

OBEC BREZANY, Brezany ¢&. 64, 010 04 Zilina 4

[ J [ J
(stazovaté)
[ ] [ ]
Va&s spist. Spis¢. Vybavuje Datum
VEC
Oznamenie vysledku vybaveniat&aznosti
Na OVS bolaad datena saznos od gaZzovatéa

(uvies' srazovatéa), v ktorej poukazuje na

(uvieg’ predmet saznosti).

Setrenim gaZnosti da bolo zistené, ze Vé&ines je

(uvediete¢i opodstatnena alebo neopodstatnena).

Odbévodnenie vysledku preSetreniaznosti:

[Uvediete konkrétne zistenia a sulad, resp. nesatadSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, prgpéain
bolo odstrdnené v priebehu Setrenia — feodapisnie. V pripade opodstatnenepznosti uvies Ze boli ulozen
povinnosti podh § 19 ods. 1 pism.]

meno, priezvisko a podpis veduceho OVS
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Priloha ¢. 13 — Zaznam o prekontrolovani spravnosti vybaveai
predchadzajucej aznosti

OBEC BREZANY, Brezany ¢&. 64, 010 04 Zilina 4

Va&s spist. Spis¢. Vybavuje Datum

ZAZNAM
o prekontrolovani spravnosti vybavenia predchadzgjgiaznosti

Dna bola na OVS dena opakovan&'aZznos od gaZzovatéa

(uvies' srazovatéa), vV ktorej poukazuje na

(uviggredmet gaZnosti)

Prekontrolovanim predchadzajucéasnosti bolo zistené, Ze:

1. predchadzajucaaznos bola vybavena spravne

- gazovatéovi sa vysledok pisomne oznami,

2. predchadzajucaaznos nebola vybavena spravne
- uvedu sa zistenia,

- opakovanafznos sa preSetri a vybavi,

- vyrozumie sa po presetreni a vybaveni opakowaagnosti.

Predchadzajucwaznos prekontroloval:
(uvedie sa podpis, meno, priezvisko a funkcia zanaesa, resp. zamestnancov, ktori prekontrolovali
opakovanu &Znog)
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Priloha ¢. 14 —Oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybaenia
predchadzajucej aznosti

OBEC BREZANY, Brezany ¢&. 64, 010 04 Zilina 4

(stazovaté)

Vas spist. Spisc. Vybavuje Datum

Vec: Oznamenie vysledku prekontrolovania spravnodiavenia predchadzajucepgnosti-
oznamenie

Dna bola na OVS dena VasSa opakovanéagnos, v ktorej

poukazujete na (uvies
predmet gaZznosti)

Prekontrolovanim predchadzajucéasnosti bolo zistené, Ze VaSa predchadzajleznes
bola vybavena spravneodoévodneni steine uvieg dévody spravnosti vybavenia predchadzajucej
staznosti, ktorymi sa vyvratili tvrdeniaazovatéa).

Vysledok prekontrolovania predchadzajuagzosti Vam v zmysle § 21 ods. 3 zdkoéna

9/2010 Z. z. o&znostiach oznamujeme a zam¥&s podujeme, ZalalSia opakovana
staZznos$ sa odloZi poth § 6 ods. 1 pism. e) zakonatazaostiach.

meno, priezvisko a podpis veduceho OVS

*OVS — orgdn verejnej spravy
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