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Platnost’, Géinnost’ 01.01.2019

Za spravnog’

. . Bc. Iveta Brezianska, starostka obce
smernice zodpoveda

Za dodrziavanie

. ; Bc. lveta Brezianska, starostka obce
smernice zodpoveda

Schvalil Bc. lveta Brezianska, starostka obce

Cl.1
Uvodné ustanovenia

(1) Smernica o vykone finanénej kontroly v podmienkach organu verejnej spravy (dalej len ,smernica“)
upravuje postup, t. j. zakladné pojmy, kompetencie, povinnosti a zodpovednost zamestnancov organu
verejnej spravy pri vykonavani finanénej kontroly.

(2) Cielom smernice je zabezpedit jednotnu aplikaciu ustanoveni zakona o kontrole a audite pri

vykone finan¢nej kontroly, a to zékladnej finanénej kontroly, administrativnej finan¢nej kontroly a
finan€nej kontroly na mieste (najma 8 6 az § 9) vratane zékladnych pravidiel finanénej kontroly a
auditu (8 20 az § 27), ktoré sa uplatriuju aj na vykonavanie vnatorného auditu i viadneho auditu.

(3) Cielom finan¢nej kontroly je zabezpedit:

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, G€innosti a Uc¢elnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami a realiz&cii finan€nej operacie alebo jej ¢asti,

b) dodrziavanie rozpoctu organu verejnej spravy,

c¢) dodrziavanie zakona o kontrole a audite, vSeobecne zavaznych pravnych predpisov vydanych na
jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazana
a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti
vydanych na zéklade osobitnych predpisov alebo vnitornych predpisov,



d) dodrziavanie uzatvorenych zmlav organom verejnej spravy,
e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financif,

f) spravnost a preukazatelnost vykonavania finanénej operacie alebo jej ¢asti, spolahlivost
vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,
h) predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii,

i) véasné a spolahlivé informovanie Statutarneho organu verejnej spravy o trovni hospodarenia s
verejnymi financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo ich ¢astiach,

j) overovanie splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenym administrativnou finanénou kontrolu
alebo finan&nou kontrolou na mieste,

k) overovanie dalSich skuto€nosti sivisiacich s finanénou operéciou alebo jej ¢astou a finanénym
riadenim.

Cl.2
Vnutorny kontrolny systém

(1) Vnutorny kontrolny systém organu verejnej spravy tvori:
a) kontrola pInenia uloh,
b) finan¢né kontrola,
c) spolupraca s orgdnmi ,vonkajsej kontroly* a orgadnmi ¢innymi v trestnom konani,
d) preSetrovanie a vybavovanie staznosti, prip. peticii,
e) predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii,
f) plnenie dalSich Gloh podla tejto smernice.
(2) Finanéna kontrola sa vykonava ako:

a. zakladna finan¢na kontrola,

b. administrativna financna kontrola,

c. finan¢na kontrola na mieste.
(3) Ulohy uréené vnutornym kontrolnym systémom organizacie plnia:
a) Statutarny organ organu verejnej spravy,
b) organiza¢né Utvary organizacie, ktorymi su:

1. obecny Urad

2. materska Skola,
c) zamestnanci organizacie.

4) Organ verejnej spravy vypracuva plan kontrolnej ¢innosti. Vykonava planované kontrolné akcie,
pricom v nevyhnutnom pripade na zaklade rozhodnutia Statutarneho organu organu verejnej spravy
md&ze vykonat aj mimoriadnu kontrolnt akciu.

(5) Vnatorny audit nie je st¢astou vnutorného kontrolného systému.

(6) Tato smernicu mozno primerane pouzit' na oblast kontroly verejnych financii aj v pravnickej osobe,
prostrednictvom ktorej sa poskytli verejné financie, a v inej osobe, ktorej sa poskytli verejné financie.



FINANCNA KONTROLA
Cl.3
Zasady finan €énej kontroly
(1) Za vykonanie finan¢nej kontroly zodpoveda Statutarny organ organu verejnej spravy.

(2) Finanéna kontrola sa vykonava ako zakladna finanéna kontrola, administrativna finanéna kontrola
a finan€na kontrola na mieste.

3) Finan¢énu kontrolu vykonava opravnena osoba u povinnej osoby — s vynimkou zakladnej financnej
kontroly.

(4) Finanénou kontrolou sa overuje, v sulade s cielmi uvedenymi v €l. 1 ods. 3 tejto smernice a v
zavislosti od povahy kazdej finanénej operéacie alebo jej ¢asti, jej sulad s:

a. rozpoctom organu verejnej spravy na prislusny rozpoctovy rok,

b. rozpoétom organu verejnej spravy na dva rozpoc¢toveé roky nasledujice po rozpo¢tovom roku
podla pismena a), ak financovanie finan¢nej operacie alebo jej €asti neskongi v prislusSnom
rozpoctovom roku a ide o realizaciu verejného obstaravania; to plati, ak je organom verejnej
spravy Statna rozpoctova organizacia,

c. osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo
zahranicia,

d) zmluvami uzatvorenymi organom verejnej spravy,

e) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

f) vnatornymi predpismi (interné riadiace akty organu verejnej spravy) alebo

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f)

(napr. podmienka vedenia poskytnutych verejnych financii na samostatnom ucte v banke).

(5) Finanénu kontrolu mozno vykonat aj elektronicky.

Cl.4
Zakladna finan éna kontrola

(1) Povinnostou organu verejnej spravy je overovat zakladnou finanénou kontrolou sulad kazdej
finan€nej operacie alebo jej ¢asti so skutoénostami podla €l. 3 ods. 4 tejto smernice. Overovanie sa
vykonava na prislusnych stuprioch riadenia. Zékladnou finan¢nou kontrolou sa overuje aj ta finan¢na
operacia, ktora sa overuje administrativnou finanénou kontrolou alebo finanénou kontrolou na mieste.

2) Zakladnu finan¢nu kontrolu vykonavaju Statutarny organ organu verejnej spravy alebo nim uréeny
vedlci zamestnanec organu verejnej spravy a zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné
obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné ¢innosti podla povahy finanénej operacie alebo jej
Casti podla rozhodnutia Statutarneho organu verejnej spravy (dalej len ,zodpovedni zamestnanci®).

3) Obec ako organ verejnej spravy, ktory nedokaze zabezpecit vykonanie zakladnej finanénej kontroly
svojimi zamestnancami, postupuje pri vykonavani zakladnej finan¢nej kontroly tak, Ze tato kontrolu
vykona starosta a aspon jedna ina fyzicka osoba, ktort schvaluje obecné zastupitelstvo uznesenim.

(4) Zodpovedni zamestnanci a veduci zamestnanci potvrdzuji na doklade suvisiacom s finanénou
operaciou alebo jej ¢astou sulad so skuto¢nostami podla €l. 3 ods. 3 tejto smernice uvedenim svojho
mena a priezviska, podpisu (mozno pouzit' aj zaruc¢eny elektronicky podpis), datumu vykonania
zakladnej finan¢nej kontroly a uvedenim vyjadrenia, ¢i:

a. finanénu operéciu alebo jej ¢ast je mozné vykonat alebo nie je mozné vykonat,



b. vo finanénej operacii alebo jej Casti je mozné pokracovat alebo nie je mozné pokracovat alebo
c. poskytnuté plnenie je potrebné vymahat alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat,
ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

(5) Spisovy obal nie je dokladom suvisiacim s finanénou operéaciou alebo jej astou.
(6) Zékladnou finanénou kontrolou sa overuje kazda finanéna operacia alebo jej ¢ast’:

a. v prvej etape pred vstupom do zavazku (napr. pravny tkon — zmluva pred podpisom,
poziadavka na verejné obstaravanie, zmluva o poskytnuti preddavku pred podpisom, zmluva o
poskytnuti dotacie),

b. v druhej etape pred realizaciou vydavku, prijmu, poskytnutim (preddavku, dotécie) alebo
preuctovanim,

C. v tretej etape spravidla po realizacii vydavku (prijmu), resp. poskytnuti az do naplnenia
vSetkych podmienok, za ktorych boli verejné prostriedky pouzité, prijaté alebo poskytnuté

(7) V prvej etape zakladnej finan¢nej kontroly, ktora spravidla prebieha pred vstupom do zavézku, sa
overuje finanéna operacia alebo jej ¢ast najma z hladiska jej schvélenia prisluSnym veduicim
zamestnancom a nasledného suladu:

a. so schvalenym rozpoc¢tom na prislusSny rozpoétovy rok, s rozpoétom na dva nasledujuce
rozpoctové roky po prislusSnom rozpoctovom roku (ak financovanie finanénej operéacie alebo
jej Casti neskonéi v prislusnom rozpo¢tovom roku a ide o realizaciu verejného obstaravania; to
plati, ak je organom verejnej spravy Statna rozpoctovéa organizacia),

b. s osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo
zahranicia,

c. so zmluvami uzatvorenymi organom verejnej spravy, rozhodnutiami vydanymi na zaklade
osobitnych predpisov,

d. s vnuatornymi predpismi alebo inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

(8) Zakladna finan¢na kontrola finan¢énej operacie alebo jej Casti v prvej etape je zamerana na oblast
planovania, rozpoctovania, verejného obstaravania, uzatvarania zmlav alebo inych tkonov majetkovej
povahy. Zapisy sa vykonavaju na prislusnych dokladoch suvisiacich s finanénou operaciou alebo jej
¢astou, alebo sa vyhotovuje tzv. kontrolny list. Jej vykonanim sa overuje finanéna operacia alebo jej
Cast v zavislosti od jej druhu najma z hladiska:

a. suladu s planom vydavkov vo vecnom ¢leneni, planom obstaravania zakaziek, zoznamom
drobnych tovarov, stavebnych prac a sluzieb,

suladu so schvélenym (upravenym) rozpoctom,

hospodarnosti, efektivnosti, t¢elnosti a ucinnosti pri hospodareni s verejnymi financiami,
suladu so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a vnatornymi predpismi,

suladu s uzatvorenymi medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana a
na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytli prostriedky zo zahrani€ia, so zmluvami
uzatvorenymi organom verejnej spravy a rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych
predpisov,

®oo o

(9) Druha etapa zakladnej finan¢nej kontroly je zamerané najma na oblast plnenia zmlav, dohdd, resp.
inych ukonov majetkovej povahy, na oblast Uc¢tovnictva, vykaznictva a spravy majetku Statu. PrisluSné
zapisy sa vykonavaju na dokladoch suvisiacich s overovanou finanénou operéaciou, napr. na ziadosti o
realizaciu vydavku, na potvrdeni alebo na samostatnom kontrolnom liste (priloha &. 1). Jej vykonanim

sa overuje realizovana finan¢na operacia alebo jej ¢ast z hladiska:

a. vecného plnenia,

b. Cciselnej spravnosti a finanénych podmienok ustanovenych v zmluve, dohode, objednavke
alebo v inom rozhodnuti,

c. stanovenia spravnej rozpoctovej podpolozky a Gctu,

d. dodrzania zasady adresnosti — stanovenie zodpovedajuceho nakladového strediska, kde sa
naklady skuto¢ne spotrebuju alebo spotrebovali,



e. Uplnosti vyhotovenia platobného prikazu, rozpoc¢tového krytia a dolozZenia finanénej operacie
potrebnymi dokladmi s prilohami,
f. evidencie majetku.

(10) Zodpovedni zamestnanci za zverenu oblast overuju v druhej etape zakladnej financnej kontroly:

a. vecné plnenie (vykonanie sluzby, dodanie tovaru alebo splatnost platby, ak sa vyZzaduje
uhradenie preddavku alebo zaloh),

b. sulad poZzadovanej platby s podmienkami zmluvy alebo objednavky,

c. formalnu a €iselnl spravnost.

(11) Pred zaUc¢tovanim potvrdzuji svojim podpisom a dalSimi nalezitostami zodpovedni zamestnanci
spravnost vyplnenia platobného prikazu, t. j. ¢i ide o pokladniény vydaj/prijem alebo o potvrdenie
(likvida€ny list faktury), Gplnost dolozenia u¢tovného pripadu potrebnymi dokladmi s prilohami a ze
agtovny doklad spifia naleZitosti v zmysle zakona o Gétovnictve.

12) V tretej etape zakladnej finanénej kontroly sa overuje naplnenie vSetkych podmienok, za ktorych
boli verejné prostriedky poskytnuté, pouzité alebo maju byt prijaté, a to v potrebnom ¢asovom
horizonte.

(13) Finanénu operaciu alebo jej ¢ast nemozno vykonat alebo v nej pokracovat bez jej overenia
zakladnou financnou kontrolou.

14) VysSie uvedené ustanovenia nepouzije organ verejnej spravy pri plneni tloh integrovaného
zachranného systému a Policajny zbor, Hasi¢sky a zachranny zbor, Horsk& zachranna sluzba,
finan€na sprava v oblasti colnictva, ozbrojené sily Slovenskej republiky, Zbor vazenskej a justi¢nej
strdze, Narodny bezpecnostny Urad Slovenskej republiky a spravodajské sluzby pri plneni tych dloh,
ktoré neznesu odklad podla osobitnych predpisov (napr. zakon €. 129/2002 Z. z. o integrovanom
zachrannom systéme v zneni neskorSich predpisov). Tieto ustanovenia sa nepouzija ani pri
odstranovani désledkov prevadzkovych havérii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich
vzniku, ak odstranenie tychto désledkov neznesie odklad v zaujme ochrany Zivota, zdravia a v zaujme
predchadzania Skodam na majetku.

15) Ak sa zakladnou finanénou kontrolou overovala zmluva, faktira alebo objednavka, za jej nasledné
zverejnenie v termine podla osobitného zakona (zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov) na webovom
sidle organu verejnej spravy zodpoveda zamestnanec ur¢eny organizaénym poriadkom organu
verejnej spravy.

(16) Zodpovedni zamestnanci vykonavajlci zakladnu finanénud kontrolu st povinni zastavit finanénua
operaciu alebo jej ¢ast, ak pri jej vykone zistia nedostatky. Zistené nedostatky posudia a roz¢lenia na
zavazné a menej zavazné.

(17) V pripade, ak zistené nedostatky st menej zavazné (su formalneho charakteru), vratia

zodpovedni zamestnanci navrh sporného dokladu na doplnenie alebo opravu. Kazdé vratenie
dokladov z dévodu zistenych nedostatkov musi byt na dokladoch zaznacené.

(18) V pripade, ak zistené nedostatky boli postidené ako zavazné, zodpovedni zamestnanci su
povinni pisomne oznamit Statutarnemu organu verejnej spravy zistené zavazné nedostatky, pre ktoré
nemozno kontrolovanu finanéna operaciu vykonat alebo v jej priprave pokracovat, alebo treba
vymahat poskytnuté plnenie, lebo finanéné operécia alebo jej ¢ast uz vykonala. Uvedené skuto€nosti
oznamuju pisomne zaznamom o vykonani zakladnej finan¢nej kontroly.

Cl.5
Administrativna finan ¢na kontrola

(1) Administrativna finanéna kontrola stladu kazdej finanénej operacie alebo jej ¢asti s ¢l. 3 ods. 4
tejto smernice sa vykonava povinne, ak verejné financie organ verejnej spravy poskytne inej osobe
alebo ak organ verejnej spravy verejné financie uz poskytol inej osobe alebo ak sa verejné financie
poskytuju v stlade s osobitnym predpisom [¢l. 4 a &l. 23 nariadenia (EU) &. 1299/2013].

(2) Administrativna finan¢na kontrola sa vykonava, ak sa verejné financie pouzijua ako:



a. dotacie alebo transfery organu verejnej spravy,
b. dotéacie alebo transfery iného organu verejnej spravy zapojeného na jeho rozpocet,
c. dotacie alebo transfery iného organu verejnej spravy v jeho vecnej pésobnosti.

(3) Administrativnu finanénu kontrolu vykonava Statutarny organ organu verejnej spravy alebo nim
uréeny veddci zamestnanec organu verejnej spravy a zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné
obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné ¢innosti podla povahy finanénej operacie alebo jej
Casti (dalej len ,,zodpovedny zamestnanec”) podla rozhodnutia Statutarneho organu verejnej spravy.

4) Organ verejnej spravy vykonava administrativnu finanénu kontrolu povinne v pripade, ak sa verejné
financie poskytuji v ramci programov Eurépskej Uzemnej spoluprace.

(5) Administrativna finanéna kontrola sa nevykonava, ak ide o pouZitie verejnych financii z rozpoctu
organu verejnej spravy, pricom finanéna operacia alebo jej ¢ast sivisi so:

a. zabezpecenim vlastnej prevadzky organu verejnej spravy alebo

b. zabezpecenim vlastnej prevadzky iného organu verejnej spravy zapojeného na jeho rozpocet
alebo

c. zabezpecenim vlastnej prevadzky iného organu verejnej spravy v jeho vecnej pdsobnosti.

(6) Ani v pripade, ak ide o finanénu operaciu alebo jej ¢ast vykonavanu na zéklade spravneho
konania, stdneho konania, certifikacného overovania alebo iného konania podla osobitnych predpisov
(napr. zakon €. 461/2003 Z. z., § 19 az § 30, § 32 a § 35 zékona €. 292/2014 Z. z.), administrativna
finan€na kontrola sa nevykonava. V pripade, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast vykonava na
zaklade rozhodnutia podla osobitného predpisu (8 16 ods. 2 zakona ¢. 292/2014 Z. z.),
administrativna finan¢na kontrola sa vykonava.

(7) Administrativna financna kontrola sa neaplikuje ani na refundovane cestovné vydavky pri
zastupovani SR v Eurdpskej rade alebo Rade EU.

(8) Vykonu administrativnej finanénej kontroly pri poskytovani verejnych prostriedkov predchadza
vykon zékladnej finanénej kontroly.

(9) Bez vykonania zakladnej finan¢nej kontroly nemozno administrativnu finanéna kontrolu realizovat.

(10) Na vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly sa pouziju ustanovenia § 8 a ustanovenia
Z&kladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu podla § 20 az § 27 zdkona o kontrole a audite. Pri
vykonavani administrativnej finan¢nej kontroly je opravnena osoba od roku 2019 opravnena
vyhotovovat si kopie vSetkych dokladov a podkladov potrebnych na vykon administrativnej finanénej
kontroly a nakladat' s nimi. Vysledky administrativnej finan¢nej kontroly spracuje opravnena osoba
podla ods. 14 az 21 tohto ¢lanku.

11) Administrativna finanéné kontrola sa vykonava vzdy v pripade poskytnutia dotécie alebo transferu
za platnosti zdkonnych vynimiek (8§ 8 ods. 2 a 3 zadkona o kontrole a audite), priom sa nevyzaduje
vydanie poverenia Statutarnym organom organu verejnej spravy.

(12) Administrativna finan¢na kontrola sa za¢ina vykonanim prvého Ukonu povinnej osoby vo i
opravnenej osobe. Ak je z podnetu opravnenej osoby potrebné vykonat administrativnu finanénua
kontrolu opatovne, opatovna administrativna finanéna kontrola sa zacina prvym ukonom opravnenej
osoby voci povinnej osobe. Opatovnou finanénou kontrolou sa overia skutoénosti, ktoré odévodruju
zacatie opatovnej administrativnej finanénej kontroly.

(13) Vystupom z administrativnej financnej kontroly je navrh spravy z administrativnej finan¢énej
kontroly (dalej len ,navrh spravy") a sprava z administrativnej finan¢nej kontroly (dalej len ,sprava“).
Vystupom moze byt aj navrh Ciastkovej spravy z administrativnej finanénej kontroly (dalej len ,navrh
Ciastkovej spravy”) a Ciastkova sprava z administrativnej finan¢nej kontroly (dalej len ,Ciastkova
sprava“), (priloha €. 2, 3 a 4).

14) Postup pri spracovani vysledkov administrativnej finan¢nej kontroly pri zisteni nedostatkov:

a) opravnena osoba vypracuje navrh spravy/navrh Ciastkovej spravy v pripade zistenia nedostatkov
vratane navrhnutia odpora¢ani na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku
(priloha €. 2); od roku 2019 je nastaveny novy systém, podla ktorého opravnena osoba navrhuje po
zisteni nedostatkov povinnej osobe len odporacania, nasledne povinna osoba prijima opatrenia,



b) opravnenéa osoba je povinna oboznamit povinnl osobu s navrhom &iastkovej spravy z
administrativnej finan¢énej kontroly/navrhom spravy z administrativnej finan¢nej kontroly jeho
dorucenim povinnej osobe,

c) opravnena osoba vyziada od povinnej osoby v uréenej lehote pisomné namietky k zistenym
nedostatkom, navrhnutym odporu¢aniam, k lehote na predlozZenie pisomného zoznamu prijatych
opatrni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku a k lehote na splnenie
prijatych opatreni uvedenych v navrhu Ciastkovej spravy/v navrhu spravy,

d) povinna osoba mdéze podat v lehote uréenej opravnenou osobou pisomné namietky k zistenym
nedostatkom, navrhnutym odporicaniam, k lehote na predlozenie pisomného zoznamu prijatych
opatreni (na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku) a k lehote na splnenie
prijatych opatreni uvedenych v navrhu Ciastkovej spravy alebo v navrhu spravy,

e) opravnena osoba je povinna preverit opodstatnenost namietok k zistenym nedostatkom,
navrhnutym odpordéaniam, k lehote na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote
na splnenie prijatych opatreni uvedenych v navrhu ¢iastkovej spravy/v navrhu spravy a povinne
zohladni opodstatnené namietky v Ciastkovej sprave alebo v sprave a neopodstatnenost namietok
spolu s odévodnenim neopodstatnenosti oznami povinnej osobe v sprave,

f) opravnena osoba zapracuje neopodstatnené namietky spolu s odévodnenim ich neopodstatnenosti
do Ciastkovej spravy/do spravy (priloha €. 4),

g) opravnena osoba zaSle Ciastkovl spravu/spravu povinnej osobe, ¢im su neopodstatnené namietky
vratane doévodov ich neopodstatnenosti ozndmené povinnej osobe,

h) opravnena osoba oznami podozrenia zo spachania trestného Cinu, priestupku alebo zo spachania
iného spravneho deliktu organom prisluSnym podla Trestného poriadku alebo podla osobitnych
predpisov, pri¢om tieto podozrenia sa v pripadoch hodnych zretela v navrhu Ciastkovej spravy, navrhu
spravy, Ciastkovej spravy alebo v sprave neuvadzaju,

i) povinna osoba prijme v lehote uréenej opravnenou osobou opatrenia na napravu nedostatkov
uvedenych v Ciastkovej sprave alebo v sprave a na odstranenie pricin ich vzniku a v lehote uréenej
opravnenou osobou v Ciastkovej sprave/sprave predlozi opravnenej osobe zoznam prijatych opatrent,

j) opravnena osoba mdze vyzadovat od povinnej osoby prepracovanie prijatych opatreni na napravu
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku, ak opravnena osoba oddévodnene predpoklada
vzhladom na zavaznost nedostatkov, Ze prijaté opatrenia nie su u¢inné a mdze vyzadovat
predlozenie nového pisomného zoznamu prijatych opatreni v lehote fiou uréenou;

k) povinna osoba prepracuje a predlozi v lehote uréenej oprdvnenou osobou pisomny zoznam
prepracovanych prijatych opatreni, ak opravnena osoba vyzadovala ieh jeho prepracovanie a
predloZenie,

[) povinnostou povinnej osoby je aj spinit’ prijaté opatrenia v lehote uréenej opravnenou osobou,

m) od roku 2019 je povinnostou opravnenej osoby vyzvat povinni osobu na predlozenie
dokumentéacie preukazujucej splnenie prijatych opatreni pisomnou vyzvou, a to v lehote uréenej
opravnenou osobou uvedenej v sprave/Ciastkovej sprave,

n) povinna osoba je tieZz povinna predloZit na vyzvu opravnenej osoby dokumentaciu preukazujacu
splnenie prijatych opatreni.

(15) Postup pri spracovani vysledkov administrativnej finanénej kontroly, ak sa nedostatky pri vykone
administrativnej finanénej kontroly nezistili:

a) vypracovanie Ciastkovej spravy/spravy opravnenou osobou (priloha €. 4),
b) zaslanie spravy povinnej osobe.
(16) Nalezitostami navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy su:
a. oznacenie opravnenej osoby,
b. oznacenie povinnej osoby,

Cc. mena, priezviska a podpisy zodpovednych zamestnancov organu verejnej spravy a prip.
prizvanej osoby, ktori vykonali administrativnu finanéna kontrolu, resp. sa na nej zu¢astnili,



d. ciel administrativnej finanénej kontroly,

e. opis nedostatkov zistenych pri overovani stladu podla ¢l. 3 ods. 4 tejto smernice vratane
oznacenia konkrétnych ustanoveni osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmlav, na
zaklade ktorych sa SR poskytuju finanéné prostriedky zo zahranicia, ktoré boli porusené spolu
s navrhmi odporucani alebo opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie
pricin ich vzniku,

f.  zoznam priloh preukazujicich nedostatky,

g. datum vyhotovenia navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy,

h. lehotu na podanie namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odpord¢aniam uvedenym v
navrhu spravy a k lehote na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na
splnenie prijatych opatreni,

i. lehotu na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatrent,

j- lehotu na splnenie prijatych opatreni.

(17) Nalezitostami Ciastkovej spravy/spravy v pripade, ak sa kontrolou nezistili Ziadne nedostatky, su:

a. nalezitosti podla ods. 16 pism. a) az d),
b. datum vyhotovenia Ciastkovej spravy/spravy.

(18) Nalezitostami Ciastkovej spravy/spravy v pripade, ak sa kontrolou zistili nedostatky, su:

nalezitosti podla ods. 16 pism. a) az d),

datum vyhotovenia Ciastkovej spravy/spravy,

datum dorucenia navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy na oboznamenie povinnej osobe,

informéciu o tom, €i povinna osoba podala namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym

odporucaniam k lehote na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku a k lehote na splnenie prijatych
opatreni uvedenych v navrhu ¢iastkovej spravy /v navrhu spravy a spdsob vyrovnania tychto
namietok,

e. opis zistenych nedostatkov a pri poruseni osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmluv,
ktorymi je Slovenska republika viazana a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytuja finanéné prostriedky zo zahranicia, oznacenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli
porusené spolu s odpora¢aniami navrhnutymi na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku so zohladnenim opodstatnenosti podanych namietok,

f. zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky,

g. lehotu na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni na napravu zistenych

nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku a lehotu na splnenie prijatych opatreni.

coop

(19) Administrativna finanéna kontrola je skon¢ena diom zaslania spravy povinnej osobe. Ak je
potrebné skongit administrativnu finanénu kontrolu v ¢asti finanénej operacie alebo v Casti
administrativnej finan¢énej kontroly, m6ze sa vypracovat Ciastkova sprava z administrativnej financnej
kontroly. Ak sa zasiela Ciastkova sprava, je skoncena ta ¢ast administrativnej finanénej kontroly, ktorej
sa Ciastkovéa sprava tyka. Ak je administrativna finan¢né kontrola zastavena z dévodov hodnych
zretela, je administrativna finan¢né kontrola skon¢ena vyhotovenim zdznamu s uvedenim dévodov jej
zastavenia. Opravnena osoba bezodkladne zaSle zaznam povinnej osobe; to neplati, ak povinna
osoba zanikla.

(20) V pripade zistenia chyb v pisani, po¢itani a inych zrejmych nespravnosti po skonéeni
administrativnej finan¢énej kontroly sa dotknuta ¢ast Ciastkovej spravy/spravy opravi a opravena ¢ast
sa zasle povinnej osobe a tym, ktorym bola pévodna Ciastkova sprava/sprava zaslana.

(21) Ak sa vykonava administrativna finanéna kontrola aj finanéna kontrola na mieste tej istej financnej
operacie alebo jej Casti, od roku 2019 plati, Ze sa mbze vypracovat spolo¢ny navrh Ciastkovej
spravy/spolo¢ny navrh spravy a spolo¢na Ciastkova sprava/spoloéna sprava z administrativnej
finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste.

(22) Ak sa administrativnou finan¢nou kontrolou zistili také poruSenia osobitnych predpisov alebo
medzinarodnych zmluv, ktorymi sa poskytuju SR prostriedky zo zahranicia, ktoré si vyhodnotené ako
poruSenia finanénej discipliny, nad ramec vykonu finan¢nej kontroly sa na konci smernice uvadza



dalSi postup organu verejnej spravy vo vztahu k jeho povinnostiam veduicim k uloZeniu sankcii za
poruSenie financnej discipliny v spravnom konani (pozri Poznamka €. 1).

Cl.6
Finan éna kontrola na mieste

(1) Orgéan verejnej spravy je opravneny overovat finanénl operaciu alebo jej ¢ast aj finan¢nou
kontrolou na mieste, pricom ide vZzdy uz o vykonanu finanénu operaciu. Pri jej vykone preveruje a
zistuje skutocnosti a ziskava dokazy na ucely overenia suladu vykonanej finanénej operacie alebo jej
Casti s €l. 3 ods. 4 tejto smernice.

(2) Finanénu kontrolu na mieste vykonava organ verejnej spravy v:

jeho organiza¢nych utvaroch,

pravnickej osobe v jeho zriadovatelskej pdsobnosti,

pravnickej osobe v jeho zakladatel'skej pdsobnosti,

pravnickej osobe, v ktorej organ verejnej spravy vykonava akcionarske prava,

pravnickej osobe, v ktorej organ verejnej spravy vykonava prava vyplyvajlce z vlastnictva
majetkovych podielov,

pravnickej osobe, ktoru spravuije,

pravnickej osobe, prostrednictvom ktorej sa poskytuja verejné financie z jeho rozpoctu,
pravnickej osobe, prostrednictvom ktorej sa poskytuja verejné financie, za ktoré zodpoveda
organ verejnej spravy,

i. pravnickej osobe, prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie v stlade s osobitnym
predpisom [&l. 4 a &l. 23 nariadenia (EU) 6. 1299/2013],

PooTO

sa -~

j) inej osobe, ktorej boli poskytnuté verejné finenorganom verejnej spravy z jeho ro&on

k) inej osobe, ktorej boli poskytnuté verejné fioin za ktoré zodpoveda organ verejnej spravy,
[) inej osobe, ktorej boli poskytnuté verejné finenv sulade s osobitnym predpisoth B a

&l. 23 nariadenia (EU). 1299/2013],

m) inej osobe, ktorej boli poskytnuté verejné fici@mpravnickou osobou pta pism. b) az i).

(3) Finargnu kontrolu na mieste na zaklade pisomného powergmilohac. 5) vykonavaju
aspa dvaja zamestnanci organu verejnej spravy.

4) Pisomné poverenie (priloha €. 5) vydava:

a. Statutarny organ organu verejnej spravy alebo
b. vedlci zamestnanec pisomne splnomocneny Statutarnym organom verejnej spravy na
vydanie poverenia na vykon finan¢nej kontroly na mieste.

(5) Finartna kontrola na mieste sa vykonava fo@ 9 a Zakladnych pravidiel finémej
kontroly a auditu ustanovenych v 8 20 az § 27 zakwkontrole a audite.
(6) Finartna kontrola na mieste sachmaa vykonanim prvého ukonu &govinnej osobe.

(7) Vystupom z finanénej kontroly na mieste je navrh spravy z finanénej kontroly na mieste (dalej len
»navrh spravy") a sprava z finan¢nej kontroly na mieste (dalej len ,sprava“). Vystupom moze byt aj
navrh Ciastkovej spravy z finanénej kontroly na mieste (dalej len ,navrh ¢Ciastkovej spravy“) a €iastkova
sprava z finanénej kontroly na mieste (dalej len ,Ciastkova sprava"), (priloha €. 6, 7 a 8). Pri
spracovani vysledkov finan¢nej kontroly na mieste v pripade, ak sa touto kontrolou zistili nedostatky
(priloha €. 6 a 8), sa postupuje primerane podla ¢l. 5 ods. 14 a v pripade, ak sa nedostatky nezistili
(priloha €. 7), sa postupuje primerane podla ¢l. 5 ods. 15.

(8) Na nélezitosti navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy sa vztahuje €l. 5 ods. 16 a na nalezitosti
Ciastkovej spravy/spravy sa vztahuje ¢l. 5 ods. 17 a 18 tejto smernice.



(10) Finanéna kontrola na mieste je skonéena diiom zaslania spravy povinnej osobe. Ak sa zasiela
Ciastkova sprava, je skoncena ta Cast finanénej kontroly na mieste, ktorej sa Ciastkova sprava tyka. Ak
je finan¢na kontrola na mieste zastavena z dévodov hodnych zretela, je finanéna kontrola na mieste
skon&ena vyhotovenim zaznamu s uvedenim dévodov jej zastavenia. Opravnena osoba bezodkladne
zaSle zaznam povinnej osobe; to neplati, ak povinna osoba zanikla.

(11) V pripade zistenia chyb v pisani, pocitani a inych zrejmych nespravnosti po skonceni financnej
kontroly na mieste dotknuté Cast Ciastkovej spravy/spravy sa opravi a opravend ¢ast sa zasle
povinnej osobe a tym, ktorym bola pdvodna Ciastkova sprava/sprava zaslana.

(12) Vykonanim finan¢nej kontroly na mieste a vypracovanim spravy nezanika povinnost vykonat aj
zakladnu finanénu kontrolu.

13) Ak sa finan¢nou kontrolou na mieste zistili také poruSenia osobitnych predpisov, zmlav alebo
medzinarodnych zmllv, ktorymi sa poskytuji SR prostriedky zo zahranicia, ktoré st vyhodnotené ako
poruSenia finan¢nej discipliny, nad ramec vykonu finanénej kontroly sa na konci smernice uvadza
dalSi postup organu verejnej spravy vo vztahu k jeho povinnostiam veduicim k uloZeniu sankcii za
porusenie finan¢nej discipliny, ktoré bolo zistené pri vykone finanénej kontroly na mieste, v spravnom
konani (pozri Poznamka).

Cl.7

Spolo éné postupy pri vykone administrativnej finan  €nej kontroly a finan €nej
kontroly na mieste v pripade zistenia nedostatkov

V zaujme jednoznacnosti sa uvadza v tomto ¢lanku zékladny postup pri vykone administrativnej
finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste, ak boli touto kontrolou zistené nedostatky. Postupy
pri vykone kontrol si zhodné od okamihu zistenia nedostatkov opravnenou osobou.

* opravnena osoba vypracuje navrh spravy/navrh Ciastkovej spravy, ktorého obsahom su
povinné nélezitosti zo zdkona o kontrole a audite (§ 22 ods. 3), najméa zistené nedostatky,
navrhované odporucania opravnenej osoby na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich
vzniku, lehota na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni (opatrenia prijima
vyluéne povinna osoba; ,prijaté opatrenia“ s opatrenia prijaté povinnou osobou na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku), lehotu na predlozenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni (v uréenej lehote povinna osoba predlozi opravnenej osobe
zoznam prijatych opatreni, ktorym sa dosiahne odstranenie kontrolou zistenych nedostatkov a
pri¢in ich vzniku), lehotu na splnenie prijatych opatreni (lehotu ur€uje opravnena osoba a v
tejto lehote ma povinna osoba predlozit opravnenej osobe dokumentaciu preukazujicu
splnenie prijatych opatreni),

e opravnena osoba je povinna dorucit navrh spravy/navrh iastkovej spravy povinnej osobe na
oboznamenie a uréi lehotu na predloZenie namietok; ak povinna osoba odmietne prijat navrh
spravy/navrh ¢iastkovej spravy alebo ho nemozno dorucit na znamu adresu povinnej osoby,
navrh spravy/navrh iastkovej spravy sa povazuje za doruéeny momentom odmietnutia jeho
prevzatia alebo driom vratenia nedoruc¢eného navrhu spravy/navrhu ciastkovej spravy
opravnenej osobe, aj ked sa o tom povinna osoba nedozvedela,

e povinna osoba ma moznost (mbze, ale nemusi) zaslat opravnenej osobe namietky k zistenym
nedostatkom, odpora¢aniam navrhnutym opravnenou osobou, k lehote na predlozZenie
pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni opravnenej
osobe,

e ak povinna osoba nezasle namietky alebo ich zaSle opravnenej osobe po uplynuti uréenej
lehoty, povazuje sa navrh spravy/navrh Ciastkovej spravy za akceptovany, opravnena osoba
vypracuje spravu/Ciastkovu spravu (bez zohladnenia namietok) a zasSle ju povinnej osobe,

» opravnena osoba v pripade, ak jej boli zaslané namietky povinnej osoby v uré¢enej lehote, je
povinna vyhodnotit namietky z hladiska ich opodstatnenosti, zohladnit opodstatnené namietky
povinnej osoby v sprave/Ciastkovej sprave a neopodstatnené namietky odévodnit priamo v
sprave/Ciastkovej sprave,

e opravnena osoba vypracuje spravu/Ciastkovl spravu, ktora obsahuje nalezitosti vyplyvajace
zo zékona o kontrole a audite; obsahom spravy/¢Giastkovej spravy je aj zohladnenie
opodstatnenych namietok povinnej osoby a odévodnenie neopodstatnenych namietok
povinnej osoby,

10



e opravnena osoba zasle spravu/Ciastkovu spravu povinnej osobe,

o zaslanim spravy je administrativna financna kontrola/finan€na kontrola na mieste skoncena,

» po skon¢eni administrativnej finanénej kontroly/finanénej kontroly na mieste je povinnostou zo
strany povinnej osoby predloZit opravnenej osobe pisomny zoznam prijatych opatrent,

e ak opravnena osoba ma za to, Ze prijaté opatrenia uvedené v zozname nie su u¢inné alebo su
nedostatocné, je opravnend pozadovat od povinnej osoby prepracovanie zoznamu prijatych
opatreni v uréenej lehote (t. j. pozaduje od povinnej osoby prijatie inych G€innych opatreni na
odstranenie zistenych nedostatkov alebo pricin ich vzniku), prepracovany zoznam musi
povinna osoba v uréenej lehote predloZit v pisomnej forme opravnenej osobe,

e opravnenéa osoba pred uplynutim lehoty na splnenie opatreni, ur€enej v sprave/Ciastkovej
sprave, pisomne vyzve povinnu osobu na predloZenie dokumentécie preukazujucej splnenie
prijatych opatreni zo strany povinnej osoby,

e povinna osoba v lehote uréenej v sprave/Ciastkovej sprave predlozi opravnenej osobe
dokumentaciu preukazujicu splnenie prijatych opatreni povinnou osobou.

Cl. 8
Zavereéné ustanovenia

1. Smernica je $ag’ou systému finatného riadenia organu verejnej spravy (OVS), ktory
okrem predmetnej smernice tvoria:

a) Smernica o vedenétovnictva a obehdiovnych dokladov

b) Smernica upravujuca spésatiavania, ocgovania a odpisovania majetku

c) Zasady evidencie, zafavania, vyrd’ovania a likvidacie majetku

d) Zasady vykonavania inventarizacie majetku, zévéa rozdielu majetku a zavazkov

e) Zasady pre tvorbu &tipvanie opravnych poloziek

f) Zasady pre tvorbu, vykazovanie &avanie rezerv

g) Smernica upravujuca vedenie pokladnice

h) Smernica upravujuca poskytovanie cestovnychatihr

2. Smernica podlieha aktualizacii jagotrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti. Zmen
smernice sa vykonavaju vydanim jej dodatku.3.
Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancovnegigdrziavanie bude hodnotené
ako poruSenie povinnosti zamestnanca.
3. (1) ZruSuje sa Smernica 1/2016/EK, ktorou sa twmje postup pre vykonavanie
predbeznej a priebeznej finarej kontroly v stlade so zakonom o fikagrj kontrole.
4. (2) Tato smernica organu verejnej sprévy/2019 nadobuda platiba (Einnog’ dina
01. 01. 20109.
5. (3) Veduci zamestnanci v ramci svojej poOsobnosteupézaténe zabezpga
oboznamenie podriadenych zamestnancov s tymtainpteriadiacim aktom.

6. Smernica je platnandm schvalenia Statutarnym organom — starostom aligmna od
01.01.2019.
V Brezanoch da 31.12.2018
Bc.lveta Brezianska,
starostka obce
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Priloha ¢.1
Zamestnanci obce zékladnou finaénou kontrolou overuju a potvrdzuju nasledné finartné
operacie:

Bc. Iveta Brezianska, starostka obce ,

- pred finanou realizaciou zavazkov vyplyvajucich zo zmluvnyetiahov overuje
pripustnos jednotlivych finagnych operéacii na zaklade podkladov od ekondoma ddogy;
pripustnos potvrdi parafovanimdiovného dokladu

- overuje dodrziavanie rozpt acerpania vydavkov pda rozpa@tovej klasifikacie

- overuje a schvaje predkladanie objednavok, zmlav a dohéd jedwati dodavatéom
- overuje moznosti vysk§erpania finatnych prostriedkov sociélneho fondu

v suvislosti s jeho tvorbou

- overuje opodstatnengabezpé&ovania Ziadanych préc, tovarov a sluzieb,

v sUlade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi

- overuje vecné a fingné plnenie dodavanych a vykonanych prac, tovargiuaeb

zo strany jednotlivych dodavdty, vyplyvajucich zo zmluvnych ¥ahov

- overuje a potvrdzuje vysledky prieskumu trhu eeyreych obstaravani vo vSetkych
formach, v zmysle platnych pravnych predpisov

- overuje a potvrdzuje vecnbgynaloZenych finatnych prostriedkov v savislosti

s vd’bami na vSetkych Grovniach za obec

- overuje prijmy na najomnom obce a ich sulad slygghymi pravnymi predpismi

Bc. Katarina Trnovcova, ekonomicko — administrativry pracovnik obce

- overuje dodrziavanie rozpt acerpania vydavkov pda rozp@tovej klasifikacie

- overuje opodstatnengabezpé&ovania Ziadanych prac, tovarov a sluzieb , na zékla

¢oho vystavuje objednavky v sulade so vSeobecnezagia@ pravnymi predpismi

- overuje finatné plnenie dodavanych a vykonanych prac, tovasiuaeb

zo strany jednotlivych dodavdtey, vyplyvajucich zo zmluvnych ¥ahov

- overuje prijmy z prispevku rigastainu Uhradu nakladov Skolského zariadenia a ich silad
prisluSnymi pravnymi predpismi

- overuje spravna’svyhotovenych odberdtskych faktur z Badiska finasného,

vecného a formélneho

p.Drahomira Staffenovéa, ekonomicka, mzdova a dsova pracovnitka obce

- overuje prijmy ( miestne dane, miestny poplasgtavne poplatky) obce a ich
sulad s prisluSnymi pravnymi predpismi 9

- overuje zaradenie jednotlivych zamestnancov éslysinej platovej triedy

pod’a platnych mzdovych predpisov

- overuje a potvrdzuje spravriogypoitu mzdovych prostriedkov a nahrad,
odvodov do prislusnych paisvni a fondov pre jednotlivych zamestnancov obce
- dohdd suvisiacich s pracovnopravnymiatami v nadvaznosti na staerpania
financnych prostriedkov

- overuje vydavky savisiace s cestovnymi nahradami
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Zdenka Martonikova, riaditelka MS

- overuje dodrZiavanie rozpt acerpania vydavkov pda rozp@tovej klasifikacie v pripade
vydavkov tykajucich sa vyltne prislusného Skolského zariadenia

- overuje moznosti vysk§erpania finatnych prostriedkov socialneho fondu pracovnikov
Skolstva v suvislosti s jeho tvorbou

- overuje opodstatnenbgabezpé&ovania Ziadanych prac, tovarov a sluzieb , na ziékla
¢oho vystavuje objednavky v sulade so vSeobecnezmgw@ pravnymi predpismi

- overuje vecné a fin&né plnenie dodavanych a vykonanych préac, tovarsluzeb

zo strany jednotlivych dodavdty, vyplyvajucich zo zmluvnych ¥ahov

- overuje prijmy z prispevku rigastainu Uhradu nakladov Skolského zariadenia a ich silad
prisluSnymi pravnymi predpismi

Finartné operacie nemozno vykahalebo v nich pokiva’ bez ich overenia zakladnou
financnou kontrolou.
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(Vzory dokladov su s@s’ou smernice ako jej priloh&.2)

VZORY DOKLADOV SUVISIACICH S FINAN CNYMI OPERACIAMI:

1. Zmluva alebo kryci list k zmluve, objednéavka nabbstaranie tovarov a sluzieb

Na doklade bude realizovany vykon zakladnej fimesj kontroly nasledovne:

Finarénu operéciu je — nie je mozné vykdna

*/ nehodiace sa pt@rknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Datum, podpis:

Finartnu operéciu je — nie je mozné vykdna

*/ nehodiace sa pt@rknite

Meno a priezvisko vedlceho zamestnanca:

Datum, podpis:

2. Kryci list k formuléru na zabezpeatenie verejného obstaravania

Zéakladna finanna kontrola bude realizované nasledovne:

Vo finanénej operacii je — nie je mozné pokoga’

*/ nehodiace sa pt@rknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Datum, podpis:

Vo finanénej operacii je — nie je mozné pokoga’

*/ nehodiace sa pt@rknite

Meno a priezvisko vedlceho zamestnanca:

Datum, podpis:
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3. Kryci list k zmluve uzatvorenej prostrednictvomEKS
Zéakladna finanna kontrola bude realizované nasledovne:

Finartnu operaciu alebo j€pg’ je — nie je moZné vykomia

*/ nehodiace sa pterknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Datum, podpis:

Finartnu operaciu alebo j€pg’ je — nie je moZné vykomia

*/ nehodiace sa pt@rknite

Meno a priezvisko vedlceho zamestnanca:

Datum, podpis:

4. Pracovna zmluva, dohody o pracach vykonavanych imo pracovného pomeru, vymenovanie,
oznamenie o vySke a zlozeni fukkého platu
Zakladna finatna kontrola bude realizovana nasledovne:

Finartnu operaciu alebo j€pg’ je — nie je moZné vykomia

*/ nehodiace sa pt@rknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Datum, podpis:

Finartnu operaciu alebo j€pg’ je — nie je moZné vykotia

*/ nehodiace sa pt@rknite

Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:

Datum, podpis:

5. Pokladniny doklad (prijmovy a vydavkovy)

Na doklade bude realizovany vykon zakladnej fimesj kontroly nasledovne:

Finartnd operaciu alebo jépg’ je — nie je mozné vykoria
*/ nehodiace sa pi&rknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Datum, podpis:

Finartnu operaciu alebo j€pg’ je — nie je moZné vykomia

*/ nehodiace sa pt@rknite

Meno a priezvisko vedlceho zamestnanca:

Datum, podpis:
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6. Ziado¥’ o preddavok

ZIADOST O PREDDAVOK
Meno a priezvisko Ziadat®: ..............coccoveeeiiiiiiiie e
Organiz&ny ULVAI: ......ccooeieeeieeeeee e e e
Ziadam o vyplatenie preddavku firamej hotoVOSti VO VYSKE: .........cceevevivs o ceeeeeeeenenns
NB LEIY: .ottt e e e s b e e e e b e e e ene e e et e e e nn e e e e e nnnne e e

Podpis zamestnanca: ..............ccccueee... ubat

Suhlas s vyplatenim preddavku:

Vo finantnej operécii je — nie je mozné Vo finanénej operacii je — nie je mozné
pokraiova’ pokratova

*/ nehodiace sa pt&rknite */ nehodiace sa ptearknite

Meno a priezvisko zamestnanca: Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:
Datum, podpis: Datum, podpis:

7. Prikaz na tuzemsku a zahra@ind pracovnu cestu

Na doklade bude realizovany vykon zakladnej fimesj kontroly nasledovne:

Podmienky vykonu pracovnej cesty schvalil a vykoécp je v sulade s dohodnutym druhom
prace:

Vo finantnej operacii  je — nie jemozné Vo finantnej operécii je — nie jemozneé
pokratova’ pokraiova’

*/ nehodiace sa peerknite */ nehodiace sa p@rknite

Meno a priezvisko zamestnanca: Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:
Datum, podpis: Datum, podpis:
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Vyuétovanie pracovnej cesty schvalil:

Finartnu operaciye — nie jemozné vykoné

*/ nehodiace sa pterknite

Finartnu operaciye — nie jemozné vykoné

*/ nehodiace sa pi&rknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Datum, podpis:

Datum, podpis:

8. Likvidaény list faktury/platobny poukaz/kryci list faktary

Na doklade bude realizovany vykon zakladnej fimesj kontroly nasledovne:

Sudhlas s uhradenim faktary:

Finartnu operéaciu alebo j€ps’ je — nie je
moZzné vykoné

*/ nehodiace sa pt@rknite

Finartnu operaciu alebo j¢ps’ je — nie je
mozné vykoné

*/ nehodiace sa péerknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:

Datum, podpis:

Datum, podpis:

9. Z&pis o zaradeni majetku, zapis o vyradeni maieu

Na doklade bude realizovany vykon zakladnej fimesj kontroly nasledovne:

Suhlas s uhradenim faktdry:

Finartnu operaciu alebo jéps’ je — nie je
moZzné vykoné

*/ nehodiace sa pt&arknite

Finartna operaciu alebo jéps’ je — nie je
mozné vykoné

*/ nehodiace sa pterknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:
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Datum, podpis:

Datum, podpis:

10. VSeobecny formular na ostatné, vySSie neSpekdivané finantné operacie

a) Vo finartnej operacii alebo jajasti
- je —nie je mozné poktava’
b) Finartnu operéaciu alebo jéps’
- je —nie je mozné vykoria
c) Ak sa finakina operacia alebo jéps’ uz
vykonala, poskytnuté plnenie
- je potrebné vymahia
- nie je potrebné vymakia

*/ uved’te len jednu spravnu moznos
nehodiace sa ptmrknite

a) Vo finartnej operacii alebo jajasti
- je —nie je mozné poktava’
b) Finartnu operaciu alebo jéps’
- je —nie je mozné vykotia
c) Ak sa finakina operacia alebo j&as’ uz
vykonala, poskytnuté plnenie
- je potrebné vymaha
- nie je potrebné vymakia

*/ uved'te len jednu spravnu moznos
nehodiace sa ptmrknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:

Datum, podpis:

Datum, podpis:

Zamestnanec musi uvieken suhlasné alebo nesuhlasné vyjadreie,
a) finartnu operaciu alebo j€ps’ je mozné vykondalebo nie je mozné vykotia
b) vo finartnej operacii alebo jejasti je mozné poktava’ alebo nie je mozné pokmava’,

alebo

c) poskytnuté plnenie je potrebné vym@ahéebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vyniaha
ak sa finatina operacia alebo jéas’ uz vykonala.

Zamestnanec pri potvrdzovani vykonu zakladnej #inap kontroly uvedie len jeden vyrok,
ostatné musi ptearknuw’, ak ostatné by ostatné vyroky nefiaekol zakladna finatna kontrola

nebude vykonana spravne.

Zakladna finanéna kontrola sa vo vSetkych pripadoch a na vSetkyctiruhoch dokladoch
vykona v oblasti/oblastiach vyplyvajucich z povahyfinanénej operacie alebo jej¢asti,
zamestnancom a veducim zamestnancom, ktori sU zodmmini za prislusnid obla#
finanénej operacie vymedzenej v smernici alebo pracovnoporiadku, pracovnej naplni

resp. pisomnom povereni.
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