OBEC BREZANY

Starosta obce BREZANY na zaklade ustanovenia 8dk3 4 pism. d) zakona SNR 369/1990 Zb.
o0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisbale{ len ,zakon“) v postaveni Statutarneho
zastupcu obce BREZANY ako zamestnalate

vydava

ORGANIZA CNY PORIADOK 1/2015
Obecného Uradu

PRVA CAST
UVODNE USTANOVENIA

Cl1
Zakladny ramec upravy

1. Organizé&ny poriadok obecného Uradu obce BREZANYalg] len ,obec") je zakladnou
organiz&no-pravnou normou ¥ahujlcou sa na zamestnancov obce ¢ajer najma napline
jednotlivych oddeleni obecného uradu.

2. Organiz&ny poriadok je zavazny pre vSetkych zamestnandmse,oktori su v pracovno-
pravnom alebo obdobnom pravnontatau k obci.
3. Zamestnanci obce vykonavaju najmé& rozhodnutia tadéakch otadzkach Zivota obce,

zabezpéuju vykonné, administrativne a organimé pracovné&innosti v rozsahu kompetencii
vyplyvajucich zo v8eobecne zavaznych pravnych psedp vnutornych predpisov a z tohto
organiz&ného poriadku.
4. Organiz&ny poriadok upravuje najma:
a)postavenie a posobrbsbecného uradu,
b)organizéaciu obecného Uradu,
c)podsobnos a vnutornu pravomoc jednotlivych oddeleni obecnéaalu,
d)vzdjomné vZahy oddeleni obecného Uradu.
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DRUHA CAST
ZAKLADNY RAMEC VZ TAHU STAROSTU K OBECNEMU URADU

Prva hlava
Pdsobnog a pravne postavenie obecného Uradu

Cl.2

Z&kladné organizatné €lenenie
Ulohy organov obce svynimkou tych, ktoré su vo uikej kompetencii obecného
zastupitéstva @’alej len ,0Z") v ramci svojej po6sobnosti, zabeage obecny urad.
Obecny urad sdeni na:
Finartné oddelenie
Oddelenie sluzieb, spravy budov a bytov
Oddelenie dani a poplatkov
Overovanie listin a podpisov
Evidencia obyvatiov
Pokladnica, podaféa a registratira
Oddelenie zivotného prostredia
Oddelenie kultury a Skolstva
Spolainy obecny urad
Centrum socialnych sluzieb

Cl. 3
Pravne postavenie obecného tradu

Organizaciu &lenenie obecného Uradwufe starosta.
Obecny Urad nie je pravnickou osobou.
Obecny urad méa nasledovné sidlo:
Obecny urad obce BREZANY
BREZANY ¢. 64
010 04 Zilina 4

Druhd& hlava
Vzt’ah starostu obce k obecnému Gradu &alSim subjektom

Cl. 4
Postavenie starostu

Starosta obce najma:

a)

priamo riadi:

Obecny Urad,

Spolany obecny urad

krizovy manazment obce,

d’alSie subjekty uwené zakonom alebo inym internym predpisom obce,
schvd’uje:

vnutorné dokumenty obce,

platové naleZitosti zamestnancov,

iné organizano-riadiace akty starostu,

systemizaciu pracovnych miest zamestnancov obce,

rozhoduje o:

vSetkych veciach spravy obce s vynimkou tych, ksir&o vyli&nej kompetencii OZ,



h)
i)
)

K)
)

B

personalnych a mzdovych nalezitostiach zamestnanotee a riaditbov organizacii
v zriad'ovatd’skej p6sobnosti obce,

pracovnych cestach zamestnancov obce a rladiterganizacii v zridilovatd’skej pésobnosti
obce,

vydava:

riadiace akty,

vykonava:

obecnu spravu,

hodnotenie zamestnancov obce,

ochranu utajovanych skutaosti v sulade s prisluSnou zakonnou Upravou,

uzatvara:

pracovnu zmluvu s hlavnym kontrolérom obce,

pracovné zmluvy adohody o pracach vykonavanych amipracovného pomeru so
zamestnancami obce a riadlité organizacii v zridovatd’skej pésobnosti obce,

zmluvy s pravnickymi a fyzickymi osobami,

vymenuva a odvolava:

zastupcu starostu,

riadite’ov Skél a Skolskych zariadeni v sulade so zakondtn3IR¢. 596/2003 Z. z. o Statnej
sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v znekbr&Esh predpisov,

zastupuje obecovo vzahu k Statnym organom, k pravnickym a fyzickym asuab

zvolava a vediezasadnutia OZ a podpisuje ich uznesenia,

podiePa saspolu so zamestnancami obce na tvorbe a realigéatiegickych a koncépych
dokumentov (plan hospodarskeho a socidlneho rozvioge, koncepcie rozvoja jednotlivych
oblasti),

udeluje cenu starostu,

pIni d’alSie ulohy, ktoré su spojené s postavenim a funkciou staaista.

Cl.5
Postavenie hlavného kontroléra

Obec ajej organizaé jednotky podliehaju vSeobecnej kontrolnej pdsshnhlavného
kontrolora.

Hlavny kontroldr sa pri vykone svojéjnnosti riadi vSeobecne zavaznymi predpismi, Stemdt
obce, VZN o vykonavani kontroln€jnnosti a inymi internymi dokumentmi, ktoré sa tjka
jeho vykonu kontrolne§innosti.

Obecny urad zabezfge hlavnému kontrolorovi technické, odborné a maliee podmienky
na riadny vykortinnosti.

Hlavny kontrolor v pracovnopravnych tahoch podlieha starostovi obce, s vynimkou ukonov,
ktoré su zakonom priamo vyhradené OZ.

TRETIA CAST
ODDELENIA A ORGANIZACIA OBECNEHO URADU

Prva hlava
Organizacia obecného uradu

Cl.6
Uvodné ustanovenie

Obecny Urad je tvoreny zamestnancami obce.

Cl.7
Vnatorné predpisy



Vnuatornymi pracovnopravnymi a ostatnymi predpisinc® upravujicimi jeh¢innog’ su najmaé:
a) organiz&ny poriadok,
b) pracovny poriadok,
c) spisovy poriadok,
d) rozhodnutia a opatrenia starostu,
e) prikazy starostu (napriklad smernice, prikazrtg, liaterné normy).

W

Cl. 8
1. Jednotlivé oddelenia obecného Uradu medzi sebon szélupracuju pri plneni uloh, ktoré pre
ne vyplyvaju z platnej pravnej Upravy a obsahoggjlne ichcinnosti.
2. Oddelenia plnia na svojom useku ulohy, ktoré phezamestnancov vyplyvaju z naplne prace a

tohto organizéného poriadku, najma:

a) zabezpeuju pisomnu agendu vSetkych organov samospravy, obce

b) pripravuju a zabezgeaju odborné podklady ainé pisomnosti na rokovamganov
obce a komisii OZ,

c) pripravuju a vypracuvaju pisomné vyhotovenia vsetkyozhodnuti obce vydavanych
v spravnom konani,

d) pripravuju navrhy vSeobecne zavaznych nariadence abich aktualizaciu vo svojej
oblasti,

e) koordinujucinnog’ podnikatdéskych a ostatnych subjektov obce,

f) organiz&no-technicky zabezgaju plnenie uloh Statnej spravy prenesenych na,obec

g) pripravuju odborné podklady pre ziskavanie mimoagapvych zdrojov,

h) v pisomnej a elektronickej koreSpondencii obce #eanju predpisand formu
komunikacie stanovenu starostom,

i) pracuju s pridelenymi inforn¢aymi prostriedkami,

j) sleduja prislusnu legislativu a jej zmeny vo svojafasti,

k) predkladaju navrhy na rozget obce pre dané oddelenie a vedu si agendu o jeho
cerpani, zodpovedaju Zarpanie svojej rozpmovej polozky,

[) spolupracuju s odbornymi komisiami OZ,

m) zabezpéuju evidenciu a archivaciu spisov a dokumentacierejného obstaravania na
danom uUseku,

n) spolupracuju pri priprave odborny¢hsti projektov pré&erpanie z mimorozpwovych
externych fondov.

3. Oddelenia plnia aj’alSie ulohy, ktoré im uloZi starosta obce.

Cl.9
Zakladneé principy a zasady prace

V organizacii a riadeni prace zamestnancov ohcaissia upla@ova’ najma tieto zakladné principy:

a) spolupraca zamestnancov pri vykone svajgnosti najma v otdzkach, ktoré patria do
pravomoci dvoch alebo aj viacerych zamestnancov,

b) koordin&cia stanovisk,

¢) hmotna zodpovedno6s

d) pri zabezp&ovani pracovnych uloh rieSenie sporov prioritnecsttom obce,

e) dodrziavanie a plnenie pokynov od starostu obce,

f) zachovavanie nihnlivosti o skuténostiach, o ktorych sa zamestnanec dozvedel pongk
prace vo verejnom zaujme a ktoré v zaujme zameatdavnie je mozné oznamavanym
osobam, a to aj po ské&eni pracovného pomeru.



Druha hlava
Oddelenia obecného Uradu

Cl. 10
Finanéné oddelenie

zostavuje navrh rozgtu v spolupraci s ostatnymi oddeleniami a vypragavapravu o jeho
rozpise pre OZ,

zabezpeuje financovanie Uloh a hospodarenie obce v sidadep@tovymi pravidlami

a ostatnymi pravnymi predpismi,

na zaklade zdévodnenych poziadaviek a po schvélardstom obce, resp. OZ vykonava
zmeny a presuny v rozpke obce a vedie ich evidenciu,

sledujecerpanie rozpé&tu a Stvtrocne vypracovava spravu o jeho plneni,

vedie evidenciu &elovych prostriedkov poskytnutych zo Statneho réapa zabezpaije
predkladanie ich vytiovania,

vypracovava zasady obehétavnych dokladov obce, dozera na ich dodrziavaipezoruje
na nedostatky obehu a navrhuje opatrenia na icinéasie,

navrhuje a realizuje nakup finamych investicii (terminované vklady, vkladove daddity),
navrhuje pouzitie prostriedkov mimorozpovych fondov a ich zapojenie do rozpm
zabezpeéuje finartné usporiadanie ¥ahov so Statnym rozptom SR a Statnymi fondmi,
zabezpéuje finartné usporiadanie ¥ahov s organizaciami, ktorych zdiavatd’om je obec,
zostavuje zavetay (et obce vratane vysledkov hospodarenigagaych fondov a predklada
ho na schvalenie OZ,

zodpoveda za spravngtavnu evidenciu a spravngvasovania hodnoty obecného majetku,
archivuje rozpstové a finakiné pisomnosti pda platnych predpisov a vedie ich v archivnej
knihe,

zodpoveda za terminované plnenie fifrgich operacii,

v spolupraci s ostatnymi zamestnancami zostatagevy plan prijmov a vydavkov pial
jednotlivych mesiacov,

spracovava a predkladamaé priznanie k dani z prijmu pravnickych oséb bha
vyhotovuje zaver@u spravu o inventarizacii majetku,

vedie &tovnictvo obce padth platnych predpisov,

vedie evidenciu zavazkov a dadavok obce,

vypracovava podklady pre zostavovanie razpmbce a vyhodnotenie jeho plnenia,
vypracovava podklady na sledovanie hospodéarenia alzostavovanie préddov a rozborov
o hospodareni,

vypracovava hlasenia a vykazy v oblasti financoaapie p&azné institlcie, Uhrady splatok
averov a urokov z Gverov,

vypracovava podklady pre vystavenie zagaého @tu obce,

spracuva individualnudiovnu zavierku a konsolidovandtdvnu zavierku,

vykonava priebezna kontrolu pokladnych operacii,

zabezpéuje agendu dotacii z roz¢to obce,

spracovava a vyhotovuje vykazy za obec ako praunodobu pre deovy Urad, Statistiku,
pod’a zakona o &tovnictve a pod.,

vedie evidenciu dodavdigkych a odberatskych faktur objednavok a ich Uhrady ,zabe&mpe
ich zverefovanie na internetovej stranke obce,

vedie evidenciu zavazkov a datdavok obce pd@ terminov splatnosti,

zabezpéuje styk s bankou,

overuje spravnascestovnych prikazov a likvidaciu cestovnych nahrad

vykonava inventarizaciu fingnych prostriedkov a zdrojov, ptddavok a zavazkov,
vyhodnocuje a pratfiovava vysledky inventarizacie,



vykonava pokladiné operacie,
vedie evidenciu a likvidaciu cenin a prisnétauaté’nych tlaiv.

Cl. 11
Oddelenie sluzieb, spravy budov a bytov

zodpoveda za spracovanie koncepcie majetku olslgoavyuzitia,

zodpoveda za spracovanie navrhu a kontrolu plneaiacitu vo zverenefasti rozpgtovych
kapitol obce,

zabezpeéuje vedenie dokumentacii vratane zmlav a reviaiissacich so spravou a evidenciou
nehnuténého a hnuiamého majetku obce zvereného do spravy obce,

zabezpéuje evidenciu obecného majetku,

zabezpéuje elné a efektivne vyuzivanie majetku obceljgorisad hospodareniangjetkom
obce v sulade so schvalenym rogppon obce a obehontiovnych dokladov, v sulade so
schvalenymi uzneseniami OZ,

vedie agendu suvisiacu so spravou majetku obdeafastralnych konaniach, protokolarnych
prevodoch majetku do vlastnictva obce, zverovanétkia obce do spravy obcenych
organizacii zaloZzenych alebo zriadenych obcou kedas zabezgenim zapisov zmien do
katastra nehnufeosti,

spolupracuje pri priprave zmllv o najme pozemkoelaytovych priestorov, ktoré su
majetkom obce, takisto pripravuje podklady na iaksenie,

pripravuje podklady na vymahanie fadavok v oblasti prenajmu majetku obce,

sleduje pohyb nehnuteého a hnutného majetku (nadobudanie, Ubytok) na zéklade
obstaravacich dokladov a dohliada na spravmedenia evidencii majetku obce,
spolupracuje s Fingnym oddelenim na vypracovani odpisovych planovetantény a
hnuté’ny majetok,

zabezpéuje obchodné wahy suvisiace s nakupom elektrickej energie, tgpienu a vody
spojené s rinym zEtovanim odobranych sluzieb na Useku prenajmu nefgtopriestorov,
zabezpéuje obstaranie zariadeni a vybavenia obecného pkadgelarskych potrieb,
Cistiacich potrieb, ochrannych pracovnych pomécetbdého pomocného vybavenia a
¢innog’ skladu,

zabezpéuje agendu tykajucu sa koordinacie prac osob, lddongoberatami davky v hmotnej
nudzi poda zakona NR SR. 5/2004 Z. z.,

zabezpéuje obstaranie hnuteého majetku &tane aut, strojov, zariadeni, obecného mobiliara
a pod.,

organizuje a zabezpaje udrzbu hnutimého a nehnuteého majetku obce, ktory je zvereny do
spravy obce v sulade so schvalenym rézpo,

zWashuje sa riadnej i mimoriadnej inventarizacie majetkae,

vedie agendu civilnej a poziarnej ochrany vrata@ZB a skladu civilnej ochrany,
zabezpéuje proces verejného obstaravania pre obec.

V oblasti spravy majetku:

vykonava spravu hnuteeho a nehnuteého majetku obce,

vedie evidenciu zmluav tykajucich sa majetku obce,

sleduje p#&azné plnenie vyplyvajlce z uzatvorenych zmlav,

zabezpéuje a vedie evidenciu pasportov a reviznych knih,

vyjadruje sa k navrhom na predaj, zamenu, vyflaZiprenajom, prevod majetku,
predklada podklady na vymahanie pattavok a nedoplatkov,

kontroluje zmluvne dohodnut&nnosti v prenajatych priestoroch a povolenia vydaa ich
Gpravy a prestavby,

prihlasuje a odhlasuje energie u ich spravcov,

kontroluje fakturované dodavky energii a sluzieb,



vykonava rgéné vyltovanie zalohovych platieb, upravuje zalohové plaih zaklade vyvoja
cien médii prostrednictvom dodatkov k ndjomnym zrain, realizuje opravy — spolupraca so
zhotovitd’om stavby, vykonavanie diddu nad realizovanymi pracami,

z(Casthuje a podi€a sa na inventarizacii majetku,

zabezpéuje poistenie majetku obce a likvidaciu poistnydalosti,

zabezpéuje inSpekciu obecného rozhlasu, vykonanie odbdrmprehliadok v zneni platnych
predpisov a funknog’ obecného rozhlasu,

zabezpeéuje pravidelné periodické revizie vzmysle platny¢bchnickych noriem —
elektroinStalacii, bleskozvodov, plynovych rozvodpeziarnych rozvodov, tlakovych néadob,
vytahov, domovych hydrantov, ciachovanie vodomerovstatoych mer&v a ostatnych
vyhradenych technickych zariadeni,

vykonava a zabezpeje realizaciu opatreni vyplyvajucich z revizii,

vykonava disp&ng sluzobnych motorovych vozidiel,

vykonava mesmé vy(ttovanie spotreby pohonnych latok,

zabezpeéuje agendu predajcov na miestnom obecnom trhovisku,

zabezpéuje spravovany majetok — budovy Paliska revizii a bezpeosti, zakonom
stanovenymi kontrolami, poZiarnou ochranou lfgoddkona NR SR. 124/2006 Z. z. o
bezpeénosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a @nplniektorych zakonov (BOZP).

V oblasti vSeobecnych povinnosti adrzby:

planuje, zabezgeje a realizuje opravy, udrzbu a rekonsStrukcie @imého a nehnufeého
majetku obce,

zodpoveda za technicky stav zverenych priestordwudov majetku obce aich zariadeni
a vykonava opatrenia na zabranenie vzniku Skodsprevovanom majetku,

vykonava a zabezpeje udrzbu zverenych budov, arealov, strojov atqmjisv, komunikacii,
verejnych priestranstiev, dopravného &aa, ploch verejnej zelene, obecného mobiliara,
verejného osvetlenia, rozhlasu, infokmého systému obce, pohrebisk, detskych ihriskafgnt
jazierok,

vykonava a zabezpeje cistotu verejnych priestranstiev a miestnych komaaik vratane
letnej a zimnej udrzby,

zabezpéuje upratovaniegistotu a hygienu priestorov budovy obce a néighliom okoli,
zabezpéuje prevadzku verejnych socialnych zariadeni,

vykonava vyvoz malych smetnych koSov vo vlastniabee a odstraije divoké skladky (na
zaklade suhlasu starostu),

zabezpeéuje plynulé zasobovanie prevadzky pohonnymi latkarmolejmi a mazivami.

V oblasti verejného osvetlenia:

zabezpeéuje udrzbu, prevadzkovanie a priebeznu kontroltejmého osvetlenia, viatoeho
osvetlenia a svetelnej signalizacie obce, konteolpjevadzku verejného osvetlenia obce v
zéavislosti od tZky denného svitu,

v pripade vzniku poruchy na zariadeni verejnéhcetbsnia zabezpeje opravy verejného
osvetlenia od nahlasenia alebo zistenia po Uplretréatenie nedostatku, napr. udrziavanie
vedenia, dpov, stojanov a nastenikov v prevadzkyschopnonestazabezpeije vykonavanie
pravidelného nateru stozZiarov verejného osvetlenia.

V oblasti sluzieb rozhlasu obce:
v pripade vzniku poruchy na zariadeni obecnéholasmhzabezp®ije opravu alebo vymenu
inStalovanych reproduktorov obecného rozhlasu apralebo vymenou nefutikych ¢asti.

V oblasti komunikacii a ostatnych zaadeni:



vykonava a zabezpeje opravy audrzbu miestnych komunikacii v sprakece vratane
chodnikov, obrubnikov a krajnic, @tiych vpusti, verejnych priestranstiev, autobusovych
zastavok,

zabezpeéuje udrziavanie autobusovych zastavok a ostatnytadeni v sprave obce (napr.,
laviciek a pod.) v dobrom technickom stave,

kontroluje stav zvislého a vodorovného dopravnéheacemia a zabezgaje ich opravy a
obnovy,

zabezpéuje zmeny organizacie dopravy pre potreby obce,

spracovava plan zimnej udrzby, predklada ho nadehie a zabezpaje jeho realizaciu.

V oblasti verejnej zelene:
vykonava a zabezpeje starostlivos o zverenu verejnu zele
zabezpéuje plnenie uloh zlladiska vhodnych agrotechnickych terminov a techgiokych
postupov.

V oblasti pohrebisk:
vykonava spravu a udrzbu pohrebisk,
zabezpéuje udrzbu komunikécii, zelene a technickych zanégd
zabezpéuje prevadzku domov smutku (technickd udrzbu, stivos’ o Cistotu priestorov),
vedie evidenciu hrobovych miest a evidenciu steisig prevadzkovanim pohrebisk,
prevadzkuje pohrebiska v sulade so schvalenymigaakovymi poriadkami pohrebisk, VZN
obce a platnymi pravnymi predpismi,
vykonava koreSpondenciu s najomcami hrobovych migsbzotiuje ich na uplynutie lehoty
nijmu hrobového miesta, upo#aje ich na nedostatky v starostlivosti o hrobovésto,
uverejiuje vyzvy nagjomcom a ostatné upozornenia ha mastgklom na pohrebisku,
vydava suhlas spravcu cintorina na vybudovanigkakeek stavby na pohrebisku v slvislosti
s hrobovym miestom alebo na uUpravu uz jestvujudeyvby (hroby, nahrobky, ramy)
a prirahlého okolia,
vydava suhlas spravcu cintorina na vysadbu stromknov na prenajatom hrobovom mieste
a na pohrebisku,
zabezpéuje spristupovanie pohrebisk pre verejnps
zabezpéuje informovanosg verejnosti v danej oblasti.

Cl. 12
Oddelenie dani a poplatkov

vedie evidenciu deovnikov,

vystavuje platobné vymery na miestne dane a poplatk

vyrubuje penéle k miestnym daniam a poplatkom,

sleduje platby za fyzické a pravnické osoby a vedidenciu nedoplatkov,
postupuje pofadavky na miestnych daniach a poplatkoch na vyméhan
zostavuje vykazy o dani z nehniresti,

vypracovava rozhodnutia na poskytovaniawina miestnych daniach a poplatkoch
v pripadoch vymedzenych zakonom,

pripravuje navrh vSeobecne zdvazného nariadeniestmych daniach a poplatku.

Cl. 13
Overovanie listin a podpisov

overuje odpisy listin a podpisov na listinach, eekinihy na overovanie odpisov a podpisov,



Cl. 14
Evidencia obyvatdov

vykonava a vedie evidenciu trvalych a prechodnyalyfov ol&anov so Stathym @mnstvom
Slovenskej republiky na Uzemi obce,

vykonava a vedie priebeznu aktualizaciu vSetkyckemmsobnych Gdajov tykajucich sa
ob¢anov obce (zmeny stavu, zmeny priezviska, zmerahtch a prechodnych pobytov

v ramci obce, zruSenie trvalého pobytéamov, prinlasovanie do evidencie novonarodenych
ob¢anov, vyradenie z evidenciedmov z dovodu umrtia alebo @d@kovania, zaznamenanie
zmeny Vv suvislosti s udelenim Statnehdiabstva SR a prepustenim zo Statneho zvazku SR),
vydava doklady na vybavenie ®anskeho preukazu a jeho zmenu (pri zmene trvgiébgtu
a zmene priezviska),

vydava potvrdenie o trvalom a prechodnom pobytpaiaadanie okanov,

spolupracuje s organminnymi v trestnom konani, sudmi a inymi organmiejeej spravy pri
zistovani pobytu otanov obce,

vedie, aktualizuje a spracovava staly zoznantguli

vydava voléské preukazy,

zabezpeuje verejné hlasovanie &dnov o délezitych otazkach Zivota a rozvoja obce,
zabezpeéuje vd’by do organov samospravy obce dlwodo vSetkych Statnych organov

a funkcii, ktoré sa na Uzemi obce konaju,

vedie evidenciu nazvov ulic a verejnych priestri@nsty pripade zistenych nedostatkov

v ozn&ovani acislovani budov zabezpaje ich napravu,

vedie evidenciu budov na uzemi obce,

vydava rybarske listky.

Cl. 15
Pokladnica, podatéia a registratira

poskytuje odborné rady a pomoc pri itgni tlaiv,

podaténa centralne vedie evidenciu doSlej posty a slegjijeybavenie,

prijima vSetky podaniatfaznosti a peticie a vedie ich osobitnu evidenciu,

vedie centralnu evidenciu Ziadosti a nasledakjichentacie o spristupnenie informacii
pod’a zakon&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informagiam

prebera zZiadosti o vyhlasenie oznamov v obecnoimasee,

zabezpeéuje vSetky hotovostné a bezhotovostné pokkadnoperacie,

prijima vSetky druhy platieb v prospech obce,

prijima Uhrady spravnych, miestnych poplatkov ai @imych Uhrad, zabezfge ich
vybavenie,

prijima, registruje a nasledne rofdg zasielky adresované obci,

vykonava archivaciu pisomnosti a ich Wjosxanie potla zdkona NR SR. 395/2002 Z. z.,
vykonava kompletna agendul@une volebnych zakonov a priebehu volieb a referend

Cl. 16
Oddelenie Zivotného prostredia

V oblasti komplexného rieSenia problematiky ZivotnBo prostredia:

zabezpéuje kompetencie v zmysle platného zdkona EIA o @psuani vplyvov na Zivotné
prostredie,

zabezpeuje a plni vykon Statnej spravy vo veciach stanositi o zelé a ochrany prirody
a krajiny v sulade s platnou legislativou,

vedie evidenciu pozemkov vhodnych pre nahradnudlysaa Gzemi obce,



zabezpeéuje kompetencie v zmysle platného zakona o IPK&d@a o integrovanej prevencii
a kontrole zn&st'ovania Zivotného prostredia),

posudzuje Uzemnoplanovaciu dokumentaciu v oblagtramy a tvorby Zivotného prostredia,
vratane USES,

rokuje s komisiami OZ, atanmi, olianskymi zdruzeniami a iniciativami, odbornou
verejnosou, mimovladnymi ochranarskymi organizaciami a pod.

pripravuje podklady pre aktivne riadenie UrovneZigln v oblasti Zivotného prostredia, ktoré
zabezpéuje obec prostrednictvom zmluvnych partnerov, obelsrzariadeni a organizacii,
poskytuje podklady pre projekty v oblasti Zivotngirostredia.

V oblasti odpadového hospodarstva

zabezpéuje a samostatne rieSi odborné ulohy v oblasti dop@ho hospodarstva,

zabezpéuje preneseny vykon Statnej spravy v oblasti odpéko hospodarstva,

plni samospravne funkcie obce v oblasti odpadovBbepodarstva, napr. vypracovanie
a aktualizacia Programu odpadového hospodarstve ogmadrenia k POH pévodcov na uzemi
obce, vyjadrenia k zamerom, navrhom investj a podnikatiskej ¢innosti na Useku
odpadového hospodarstva, vedie evidenciu udajovonwkalnom odpade a zbernych
nadobach, komplexne rieSi problematiku separovanegberu komunalnych odpadov,
zabezpeéuje potvrdenia zhodnotifev ako podklad pre prispevok z Recyklaho, pripadne
inych fondov, vykonava ohlasovaciu povinfiesci Statnej sprave dt,

pripravuje podklady pre aktivne riadenie urovnezig, koordinuje, odborne dozoruje
a kontroluje zabezgevanie verejnoprospesnych sluzieb na Useku odphdoléspodarstva,
ktoré vykonavaju na tzemi obce zmluvni partneri,

pripravuje podklady pre stanovenie vysky miestnebplatku za komunalny odpad,
zabezpeéuje spravne nakladanie s komunalnym odpadom - lskl@him a separovanym
zberom vratane savisiaciéimnosti (napr. monitoring skladky, propagacia sepaného zberu
a pod.),

organizuje zber u&orozmerného odpadu a zber biologicky rozldziého odpadu,

zabezpéuje plnenie Programu odpadového hospodarstva obce,

eviduje a riesi likvidaciu nepovolenych skladokazemi obce,

rieSi Yaznosti a priestupky na useku odpadového hospedarst

V oblasti vodného hospodarstva

zabezpéuje a samostatne rieSi odborné ulohy v oblasti gbdnhospodarstva,

plni samospravne funkcie obce v oblasti vodnéhgpbaérstva, napr. vyjadrenia k stavu
vodného hospodarstva, rieSenia a fovania vodovodnych pripojok na GUzemi obce,
vyjadrenia k zamerom, navrhom inveéstej a podnikatéskej ¢innosti na Useku vodného
hospodarstva, vedie evidenciu Udajov o spotrebey vodamci obce pdd jednotlivych
odbernych miest , komplexne rieSi problematiku &g vody, vypracovania posudkov
o kvalite vody, vykonava ohlasovaciu povintiogxi Statnej sprave, vykaznictvo daf
predklada podklady pre Urad pre regulacid@igch odvetvi,

pripravuje podklady pre aktivne riadenie drovneZzig, koordinuje, odborne dozoruje
a kontroluje zabezgevanie verejnoprospesnych sluzieb na Useku vodhéspodarstva, ktoré
vykonavaju na izemi obce zmluvni partneri,

pripravuje podklady pre stanovenie vySky poplat&wdobratt a spotrebovanu vodu,
zabezpeuje ochranu véd v padsme hygienickej ochrany

organizuje réne odpdet vodomerov, pravidelnu kontrolu a vymenu vodomgemabezpéuje
podklady pre vyber vodného od jednotlivych odbdiate

rieSi Yaznosti a priestupky na useku vodného hospodarstva.



V oblasti spravy zelene a ochrany prirody a krajiny

vykonava Statny dozor nad dodrZiavanim ustanovékérm, vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov vydanych na jeho vykonanie, ako aj nadrdavanim vydanych rozhodnuti
a v rozsahu svojej pésobnosti uklada opatreniads&ranenie zistenych nedostatkov,
zabezpéuje a samostatne rieSi odborné ulohy v oblastosthvosti o zelé a ochranu prirody

a krajiny a zabezgeje kontinuitu rozvoja vSetkych zloZiek zelene gbce

pIni samospravne funkcie obce v oblasti starosttivm zelé a ochrany prirody a krajiny,
pripravuje poklady pre aktivne riadenie drovne igllnZ koordinuje, odborne dozoruje
a kontroluje zabezgevanie sluzieb na UuUseku starostlivosti o verejndernze(vysadbu,
oSetrovanie a udrzbu zelene parkov, cintorinovliskidaleji a ulénych stromoradi), ktoré
vykonavaju na tzemi obce zmluvni partneri,

vypracuva alebo zabezpge vypracovanie projektov ,0zelenenia“ obce al@dw casti a ich
realizaciu,

monitoruje problematiku ochrany fléry a fauny naet® obce a spracovava podnety pre
prislusné organy Statnej ochrany prirody.

V oblasti ochrany ovzdusSia

zabezpéuje a samostatne rieSi odborné ulohy v oblastiathovzdusia,

zabezpeéuje aplni vykon Statnej spravy vo veciach ochramwzduSia pre malé zdroje
zneistovania ovzdusSia (povolenia, poplatky, evidencikyty, kontrola at’.),

vydava suhlasy o povoleni stavieb MZZO vratanezitiien a stuhlasov na ich uzivanie,

rieSi Yaznosti a priestupky na useku ochrany ovzdusia.

V oblasti chovu doméacich zvierat, psov a deratizée

zabezpeuje koordinéciu deratizacie v sulade s platnouslagivou,

zabezpéuje osvetu a inform@u ¢innog’ vo veciach drzania a chovu psov,

vytvara podmienky na zabezjm¥anie ustanoveni VZN

v spolupraci s RVPS (Regionalna veterinarna a pto&a sprava) riesitaznosti a priestupky
na useku chovu psov,

Cl. 17
Oddelenie kultary a Skolstva

zabezpéuje pripravu a vypracovanie konéagch materialov v oblasti kultary,

zabezpéuje plnenie tloh vyplyvajucich zo zdavatd’skej pdsobnosti obce z oblasti kultury,
spolupracuje na planovani kultdrnych udalosti obce,

zabezpéuje pripravu kalendara podujati obce na prisluskyarmesiac a informuje

o aktualnych podujatiach v obci,

koordinuje a vedie agendu dwwania osobnosti obce,

organiz&ne zabezpaije slavnostné uvitania a obrady (slavnosti juppesedenia so seniormi,
oslavy MDD, a pod.),

zabezpeuje organizovanie oslav a vyiicobce,

zabezpéuje cinnog’ obecnej kniznice,

spolupracuje s celonarodnymi kultirnymi institiciamiestnymi kultdrnymi organizéaciami,
ako aj sdalSimi kultarnymi organizaciami so sidlom na Uzeinée,

zabezpeéuje monitorovanie potrieb v oblasti verejnych nelemmych kultirnych aktivit,
spolupracuje na tvorbe a realizacii projektov vashlkultury,

zodpoveda za koordinaciu prace s existujucimi kolttni subjektmi a verejnymi institaciami
v obci,

vedie evidenciu kultirnych organizacii v obci,

vedie evidenciu oznamovacej povinnosti v zmysléngieh zakonov,

zabezpéuje plnenie prijatych uzneseni a ich vyhodnoteai€igek kultlry v spolupréaci

s Komisiou kultury a Sportu OZ,



koordinuje organizovanie vystav, konferencii, wardgsov, seminarov, mimoriadnych navstev
a pod. na Uzemi obce,

koordinuje verejnoprospesné aktivity obce, zabéuzjeekontakt obce s organizaciami tretieho
sektora, vedie evidenciu organizacii tretieho sektoobci,

pIni d’alSie ulohy potl pokynov starostu obce.

V oblasti Skolstva zabezpé&uje:

vykon povinnosti obce pdid Skolského zakona,

vykon agendy uenej obci na zaklade zakona NR &%96/2003 Z. z.,
vykazy EDUZBER,

Ziadosti o poskytovanie dotécii- centrunfnéhocasu, zékladna Skola a pod.

Cl. 18
Spolaény obecny urad
Na Uuseku stavebného poriadku vedie najma:
konania potia ustanoveni zakona SNR 71/1967 Zb. o sprdvnom konani (spravny
poriadok) a zdkona SNR. 50/1976 Zb. o Uzemnom planovani a stavebnom giaria
(stavebny zékon) v zneni neskorsich predpisov,
evidenciu a uklada rozhodnutia vratane vSetkychrpigsti a inych opatreni vyplyvajacich
z ¢innosti stavebného dradu.

Povd’uje najma:

drobné stavby, stavebné Upravy, udrZiavacie praogbi@né telekomunikaé stavby na
zaklade ohlasenia,

terénne Upravy a informiae, reklamné a propagje zariadenia,

v odévodnenych pripadoch na Ziatiogavebnika zmenu stavby pred jeho ddeomm
alebo nariduje odstranenie stavieb aich zmien, terénnych wmaariadeni, alebo
narialuje obnovu konania vo veciach, v ktorych rozhodpbsglednom stupni ako stavebny
arad.

Vydava najma:

Uzemné rozhodnutia,

stavebné povolenie na stavby a ich zmeny a staphglagice do kompetencie Specialnych
stavebnych Uradov pdd prisluSnych ustanoveni stavebného zékona, s Wninstavieb
spadajucich do kompetencie a vojenskych a inychebtaych Uradov pda kolaud@ného
rozhodnutia na stavby, na ktoré vydal stavebné leoie

povolenie na praghsné uzivanie stavby,

suhlas na povolenie stavby Speciadlnym stavebnyhoéna

Rozhoduje najmé o:

docasnom uzivani stavby na skuSobnu prevadzku,

zmene v uzivani stavby,

poskytnuti Statneho stavebného prispevkud’ agulislusnych ustanoveni stavebného zakona,
dodat@nom povoleni stavby,

vypratani stavby,

zastaveni prac na stavbe alebo o zruSeni stavelpogbtenia,

opatreniach na susednom pozemku alebo stavbe,

autoremedure o odvolaniach proti rozhodnutiantéuydala ako stavebny uUrad obec,
proteste prokuratora podanému proti vlastnym rdabbam, ak mu vyhovie.

Nariad’uje najma:
- Udrzbu stavby, terénnych Uprav a zariadeni, daj@nevyhnutné Upravy na stavbe alebo
na stavebnom pozemku,



- vykonanie neodkladnych zabezpeacich prac,

- oObstaranie dokumentacie sko#ho realizovania stavby alebo zjednoduSenegj

dokumentécie,
- skusky, stavby, odobratie a preskusSanie vzoriekzagmie znalcov na posudenie technicky
naranych alebo neobvyklych stavieb.

Prerokuva priestupky fyzickych oséb a spravne delikty prakgich oséb a fyzickych oséb
opravnenych na podnikanie a uklada sankcie.

Vykonava Statny stavebny déd poda stavebného zakona, vyzyva na vykonanie napravy.

Zabezpduje ¢innosti vyplyvajuce z poskytovania informéacii dofarmaného systému
o vystavbe.

Poskytuje stinnog’ pri preSetrovani teiznosti obanov a pravnickych osdb sulvisiacich
s pésobna®u spoléného obecného uradu.

Zabezpe&uje vykon rozhodnutia, ktoré vydal v prvom stupni atavebny Urad.

Cl. 19
Centrum socialnych sluzieb

spracovava komunitny plan socialnych sluzieb a pfawidelnt aktualizaciu,

zodpoveda zaerpanie poskytovanych davok gadvZN obce a vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov,

navrhuje jednorazové pazné a vecné davky socialnej pomoci na Uhradu mexgkch
Zivotnych potrieb, poradenskinnog’, pomoc pri ubytovani, zabezfmyanie stravovania pre
déchodcov v socialnej nadzi,

spolupracuje pri podavani navrhu na sud o pozbawspisobilosti na pravne ukony,
poskytuje pomoc pri umiashvani olkanov do zariadeni socialnych sluzieb v pésobndstep
poskytuje pomo¢ud’om bez domova,

vydava rozhodnutia o poskytovani jednorazovej datianom v hmotnej nadzi,

vedie evidenciu atanov, ktorym bola poskytnuta davka v hmotnej nidzi,

zabezpéuje poradenskdinnog’ v socialnej oblasti,

vykonava osobitného prijemcu rodinnych pridavkov,

zabezpeéuje agendu dotacii, darov a prispevkov préaiske zdruZenia a iné organizacie

z prostriedkov obce na socialne a zdravotniciey

v s(Einnosti s UPSVR zabez{igie dotacie na stravovanie a Skolské potreby [aieo¥i ZS
aMS,

vykonava Setrenie v rodinach (u jednotlivcov), ktarsa poskytuje davka socialnej pomoci,
poskytuje sdinnog’ Statnym organom (stidu, organdmnym v trestnom konani, UPSVR) pri
zistovani rodinnych, bytovych pomerov a socialnych pawmelie’ata a jeho rodiny,
spolupracuje pri charitativnych podujatiach na Uizebte,

plni a zabezp®lje vSetky povinnosti a tlohy obce vyplyvajuce aksobnos obci poda
zakona NR SR. 448/2008 Z. z. a zakona NR $R305/2005 Z. z.



STVRTA CAST
ZAVERE CNE USTANOVENIA
Cl. 20

1. Zamestnanci sa oboznamuju aj s pripadnymi zmenakoi,aj s doplnkami tohto organiéeeho
poriadku, otom sa vedie pisomna evidencia a vSetci zamestsarwarové povinni doésledne ho
dodrziava. Zamestnanci obce musia oboznamenie sa s tymamiagnym poriadkom potvrdi
pisomne. Doklady o tom sa zakladaju do osobnycdospiamestnancov.

2. Organiz&ny poriadok zamestnancov obce je k dispozicii tosta obce na nahliadnutie.

3. Neoddeliténou s@ag’ou tohto Organizaého poriadku su @ty zamestnancov pre jednotlivé
oddelenia uvedenédl. 2 bod 2, uvedené v Prilohe k tomuto Orgai#anu poriadku.

4. Tento organizény poriadok zamestnancov obce nadobddlanos’ 1.1.2016. Tymto sa zarove
ruSia vSetky organizaé poriadky, ktoré boli do 31.12.2015 prijaté.

V Brezanoch 30.12.2015

Bc. Iveta BREZIANSKA
starostka obce v.r.



Priloha k Organizaénému poriadku — paéty zamestnancov obce:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
)

)

Finanéné oddelenie

Oddelenie sluzieb, spravy budov a bytov
Oddelenie dani a poplatkov

Overovanie listin a podpisov

Evidencia obyvat#ov

Pokladnica, podatéd’iia a registratira
Oddelenie Zivotného prostredia
Oddelenie kultary a Skolstva

Spolaény obecny arad

Centrum socialnych sluzieb

Agendu pod pism. a) az g) — riadi a zabezpaje starosta obce, 2 zamestnankyne OcU ,
Agendu pod pism. h) riadi a zabezp®iji — starosta obce a 3 zamestnankyne MS Brezany
Agendu pod pism. i) riadi a zabezp&jju — starosta obce, 2 zamestnankyne OcU, 1
zamestnankyia Spola@ného obecného dradu so sidlom v Ziline

Agendu pod pism. h) — riadi azabezp®mije starosta obce, zamestnankia OcU
a opatrovatd’skej sluzby



