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OBEC BREZANY

Smernica o poskytovani informacii
Obce Brezany

Starostka Obce Brezany ako Statutarny organ obce v zmysle ustanovenia § 13 ods. 5 zakona
€. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov na zabezpecenie realizacie zakona
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zékon o slobode informacii) vV zneni neskorsich predpisov

vydava

Smernicu o poskytovani informacii Obce Brezany

v zmysle zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupek informaciam a 0 zmene a doplneni
niektorych ziakonov (ziakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

CL1
Uvodné ustanovenia

1. Obec Brezany je povinna podl'a zékona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zédkon o slobode informacii) v zneni neskorSich
predpisov (dalej len ,,infozdkon*) umoznit kazdému pristup k informaciam, ktoré ma
k dispozicii a to bez preukdzania pravneho alebo iné¢ho dovodu alebo zdujmu, pre ktory sa
informécia pozaduje.

2. Smernica Obce Brezany o poskytovani informdcii v zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z. z. slobodnom
pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informaécii)
v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,smernica®) upravuje podmienky, pravidla, postup
a rozsah pre poskytovanie informacii podl'a infozdkona v podmienkach Obce Brezany.

3. Povinnymi osobami v zmysle § 2 infozakona, ktoré su povinné poskytovat’ informacie su:

a)  Obec Brezany - zastipena obecnym tradom (konkrétny zamestnanec, ku ktorému ziadost’

o poskytnutie informacie smeruje).

b)  Rozpoctové organizacie Obce Brezany.

c)  Obchodné spolo¢nosti Obce Brezany, ako povinné osoby spristupfiuju iba informacie
o hospodareni s verejnymi prostriedkami (napr. dotaciami) alebo o nakladani s majetkom
Statu alebo obce, o Zivotnom prostredi, o Glohdch alebo odbornych sluzbach tykajucich
sa zivotného prostredia a o obsahu, plneni a ¢innostiach vykonavanych na zaklade
uzatvorenej zmluvy.

4. Smernica je zavdzna pre vsetkych zamestnancov povinnych osob. Vsetci zamestnanci st povinni
riadit’ sa pri poskytovani informécii v zmysle infozakona touto smernicou.



Cl.2
Vymedzenie pojmov
Kazdy ma pravo na pristup k informaciam, ktoré majua povinné osoby k dispozicii.
Informacia je akykol'vek udaj v pisomnej, obrazovej, zvukovej a elektronickej forme, ktory sa
tyka cCinnosti v pdsobnosti povinnej osoby, ktory ma povinnd osoba k dispozicii a jeho
spristupnenie nevylucuje zékon alebo osobitny vSeobecne zavizny pravny predpis.

Ziadatel’ je fyzicka osoba alebo pravnickd osoba, ktora poziada o spristupnenie informaécie
v zmysle infozdkona. Ziadatel moéze poziadat o spristupnenie informdacii bez preukdzania
pravneho alebo iného dovodu alebo zaujmu.

Ziadost’ o spristupnenie informacii — ziadost’ podana povinnej osobe v zmysle infozdkona.

Zverejnena informaca je také informécia, ktora moze kazdy opakovane vyhl'addvat’ a ziskavat’,
najmi informacia:

a)  publikovana v tladi,

b)  vydana na inom hmotnom nosi¢i dat umoziiujucom zapis a uchovavanie informacie,

C)  vystavena na uradnej tabuli s moznost'ou vol'ného pristupu,

d)  spristupnena pomocou zariadenia umoznujiceho hromadny pristup,

€)  umiestnend vo verejnej kniznici.
Hromadny pristup k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu ziadatelov pomocou
telekomunika¢ného zariadenia, najma prostrednictvom internetu.

Sprievodna informéacia je informécia, ktord Uzko suvisi s poZadovanou informéciou, najméa
informécia o jej existencii, povode, pocéte, dovode odmietnutia spristupnit’ informaciu, o dobe
pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informadcie trva, a kedy bude opitovne spristupnena.

Osoba so zmyslovym postihnutim v zmysle tejto smernice je osoba nevidiaca, slabozraka,
nepocujuca alebo nedoslychava, ktord ma preto obmedzent schopnost’ pri dorozumievani.

CL3
Poskytovanie informacii

Obec Brezany ako povinné osoba poskytuje informacie:

a) povinnym zverejilovanim informacii,
b)  spristupnenim informacii na Ziadost'.

Cl. 4
Povinné zverejiiovanie informacii

Povinna osoba podl’a Cl. 1 bod 3. pism. a) a b) povinne zverejiiuje tieto informacie:

a) spoOsob zriadenia, jej pravomoci a kompetencie, popis organiza¢nej Struktury,

b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat’ informacie o tom, kde mozno podat’ Ziadost,
navrh podnet, staznost’ alebo iné podanie,

€c) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskiimania
rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt’
splnené,

d) postup pri vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prisluSnych
lehot, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehl'ad predpisov, podla ktorych povinna osoba rozhoduje a ktoré upravuju prava
a povinnosti fyzickych a pravnickych 0s6b vo vztahu k povinnej osobe,
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f)  sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré vybera za spravne ukony a sadzobnik thrad za
spristupniovanie informdacii Obec Brezany,

g) terminy schodzi a navrh programu zasadnutia obecného zastupitel'stva a komisii,

h)  zapisnice z verejnych zasadnuti obecného zastupitel'stva,

1)  znenia vydanych v§eobecne zavdznych nariadeni a ich dodatkov,

J)  texty navrhnutych vSeobecne zavdznych nariadeni 15 dni pred ich prerokovanim
V obecnom zastupitel'stve,

k)  udaje o dochadzke poslancov obecného zastupitel'stva na jeho zasadnuti,

I)  vypisy o hlasovani poslancov po kazdom zasadnuti obecného zastupitel'stva, okrem
pripadov tajn¢ho hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti,

m) prevod nehnutelnych veci, vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutelnych veci,
ktorych nadobudacia cena bola vysSia ako 20-nasobok minimélnej mzdy podla zékona
¢. 663/2007 Z. z. o minimalnej mzde v zneni neskorsich predpisov, ktoré obec previedla zo
svojho vlastnictva do vlastnictva inej osoby nez organu verejnej moci;

Informécia sa zverejiiuje najmenej po dobu jedného roka odo dna, kedy doslo k prevodu
alebo prechodu vlastnictva.

Povinna osoba podl'a CI. 1 bod 2. pism. ¢) spristupni informacie v zmysle § 3 ods. 2 infozakona
o nakladani s prenajatym majetkom Obce Brezany.

Informacie podl'a bodu I. tohto ¢lanku sa zverejnuju:

a) sposobom umozinujucim hromadny pristup na webovom sidle Obce Brezany
(www.obecbrezany.sk). Ide o informacie podla Cl. 4 bod 1. pism. g) az ). Informécie
o skuto¢nostiach, ktoré sa povinne zverejiiuji a ktoré musi povinna osoba dodrziavat’ pri
vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je
nutné dodrziavat’.

b)  na verejne pristupnom mieste spdsobom v mieste obvyklom. Na tradnych tabuliach Obce
Brezany. Ide o informécie podl'a Cl. 4 bod 1. pism. a) az f).

Informacie o sadzobniku thrad za spristupfiovanie informécii, ktoré sa vyberaji v zmysle
infozdkona st v sulade s vyhlaSkou Ministerstva financii SR ¢. 481/2000 Z. z. podrobnosti
uhrady nakladov za spristupnenie informacii (Priloha ¢. 9 tejto smernice).

CL5
Povinné zverejiiovanie zmlav

Obec ako povinna osoba zverejiiuje informacie podla § 5a infozdkona, t. j. povinne zverejiiuje
zmluvy (s vynimkou zmlav podl'a § 5a ods. 5 infozakona, ktory $pecifikuje, o nie je povinne
zverejiilovanou zmluvou).

Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejiuje na webovom sidle povinnej osoby, ktora zmluvu
uzatvara, a to bezodkladne po uzavreti zmluvy alebo po dorucéeni suhlasu, ak sa na jej platnost
vyzaduje suhlas prislusného organu. Ak tato osoba nema webové sidlo, zmluva sa zverejiuje na
webovom sidle jej zriad’'ovatel’a alebo bezodplatne v Obchodnom vestniku.

Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejiuje nepretrzite pocas existencie zavazku vzniknutého
z povinne zverejnovanej zmluvy, najmenej vsak pocas piatich rokov od nadobudnutia ucinnosti
podl'a Obcianského zakonnika.


http://www.obecbrezany.sk/

CL6
Povinné zverejiiovanie objednavok a faktar

Obec ako povinnd osoba zverejituje na svojom webovom sidle (ak ho ma zriadené) podla
ustanovenia § 5b infozakona v Strukturovanej a prehl'adnej forme udaje 0:

a) vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac,
b) fakthre za tovary, sluzby a prace.

Udaje podl'a bodu 1. pism. a) povinna osoba zverejni do desiatich pracovnych dni odo dia
vyhotovenia objedndvky tovarov, sluzieb a prac; to neplati, ak objedndvka suvisi s povinne
zverejnovanou zmluvou, ktora nadobudla ucinnost’ podla § 47a Obcianského zakonnika.

Udaje podl'a odseku 1 pism. b) povinna osoba zverejni do 30 dni odo diia zaplatenia faktury.

Povinnost’ zverejnovat’ udaje podla bodov 1. az 3. sa nevztahuje na objednavku alebo faktiru
stivisiacu so zmluvou, ktora nie je podla § 5a infozdkona povinne zverejiiovanou zmluvou.

Povinna osoba je povinna zverejnovat udaje podla bodov 1. az 3. nepretrzite pocas piatich
rokov odo dna ich zverejnenia.

ClL7
Obmedzenia pristupu k informaciam

Na obmedzenie zverejiovania informacii sa pouziju ustanovenia § 8 az § 12 infozakona.
Ak je pozadovand informécia v sulade s pravnymi predpismi oznacena za:

- Statne tajomstvo,

- sluzobné tajomstvo,

- obchodné tajomstvo alebo

- skutocnost’ podliehajtcu Sifrovej ochrane informacii, alebo

- patri do bankového tajomstva alebo

- danového tajomstva, ku ktorym ziadatel’ nema opravneny pristup,

povinna osoba ju nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis. (napr. zadkon ¢.
241/2001 Z. z. o ochrane utajovanych skutoc¢nosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov, § 91 zdkona €. 483/2001 Z. z.. o bankach a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, § 122 zakona ¢. 300/2005 Z. z. Trestny zakon
v zneni neskorSich predpisov, § 11 zakona ¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani (danovy poriadok)
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov, § 17 az § 20 zékona €.
513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorSich predpisov, § 26 az § 30 zdkona €. 40/1964
Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorSich predpisov, zékona €. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov).

Informécie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré su spracovavané v informa¢nom systéme
za podmienok ustanovenych osobitnym zadkonom (zakona €. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zadkona ¢. 84/2014 Z. z.), povinna
osoba spristupni, ak to ustanovuje osobitny zakon alebo na zaklade predchadzajuceho pisomného
sthlasu dotknutej osoby.

Ak dotknutd osoba nema spdsobilost’ na pravne tkony, taky sthlas moéZe poskytnat’ jej zakonny
zastupca. Ak dotknuta osoba nezije, taky suhlas moze poskytnut jej blizka osoba (§ 116
Obcianskeho zakonnika).



CL8
Spristupiiovanie informacii na Ziadost’
Ziadost’ o poskytnutie informécii mozno podat:
a)  pisomne: na adresu

Obep Brezany
OcU Brezany €. 64
010 04 Brezany

b) dstne:

osobne na OcU pocas tiradnych hodin
c) telefonicky:

na ¢isle +421 41 566 2659
d) elektronickou postou:

na e-mail: obec.brezany@mail.t-com.sk

e) inym technicky vykonateI'nym sposobom.
Ziadost’ je podana ditom, ked’ bola ozndmena povinnej osobe prislusnej vo veci konat'.
Ziadost’ o poskytnutie informacii musi mat’ predpisané naleZitosti:

n)  ktorej povinnej osobe je uréena,

0) kto ju podava,

p)  ktorych informécii sa tyka,

q) aky sposob spristupnenia informacie Ziadatel’ navrhuje.

Kazdej ziadosti sa zalozi spis, ktory vedie povereny zamestnanec a zodpoveda za vybavenie
ziadosti az do vybavenia a zalozenia do centralnej evidencie Zziadosti o spristupnenie
informaécii.

Ak povinna osoba — povereny zamestnanec poskytol Ziadatel'ovi poZadované informacie
v rozsahu a spdsobom podla Cl. 9 bod 1. v zdkonom stanovenej lehote, urobi o tom
rozhodnutie (proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok) formou zapisu,
ktory sa nedorucuje a zostava v spise. Tento zapis podpisuje zamestnanec povereny starostom
obce, ktorému prindlezi agenda infozakona.

Ak sa ziadatel'ovi nevyhovie hoci len z Casti, vyda o tom povinna osoba v zdkonom stanovenej
lehote pisomné rozhodnutie, ktor¢ je prilohou tejto smernice (Priloha ¢. 3).

Rozhodnutie sa nevydava, ak bola Ziadost’ odlozend z toho ddvodu, Ze nema predpisané
naleZitosti.
Cl.9
Sposob spristupnenia informacii
Informacie sa spristupiiujii najma:

a)  Ustne,

b)  nahliadnutim do spisu, vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis,
c)  odkopirovanim informacie na technicky nosi¢ dat,

d) telefonicky,

e) postou,

f)  elektronickou postou.


mailto:obec.brezany@mail.t-com.sk

Povereny zamestnanec, ktory ziadost' vybavuje pritom urobi opatrenia, aby nazretim do
dokumentécie nebol poruseny CI. 7 tejto smernice.

Ak nemozno informaciu spristupnit’ spésobom urenym ziadatelom, dohodne povereny
zamestnanec so ziadate'om iny sposob spristupnenia informéacie.

C1. 10
Odkaz na zverejnenu informaciu

Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, povinna osoba moze
bez zbyto¢ného odkladu najneskor do piatich dni od podania ziadosti, namiesto spristupnenia
informdcii ziadatel'ovi oznamit’ tidaje, ktoré umoznuji vyhl'adavanie a ziskavanie zverejnene;j
informaécie.

Ak Zziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informadcii, povinnd osoba mu ich spristupni.
V takom pripade zaCina lehota na spristupnenie plynat’ dinom, ked’ ziadatel’ oznamil, Ze trva na
priamom spristupneni informacie.

CL 11
Odlozenie Ziadosti

Ak ziadost’ nema predpisané nalezitosti, povereny zamestnanec pisomne vyzve ziadatel’a, aby
v urcenej lehote najneskér do siedmich dni neuplnu Ziadost’ doplnil. Ak ju ziadatel’ ani na
zaklade pisomnej vyzvy nedoplni a informécie nemozno pre tento nedostatok spristupnit’,
povereny zamestnanec Ziadost’ odloZi. O odloZeni sa urobi uradny zdznam a zalozi sa v spise.

ClL 12
Postupenie Ziadosti

Ak povinna osoba, ku ktorej ziadost' smeruje, nema pozadované informacie k dispozicii a ak
ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovant informéaciu ziskat, postipi ziadost’ do piatich dni
odo dia dorucenia zZiadosti povinnej osobe, ktora ma pozadované informacie k dispozicii, inak
ziadost’ odmietne rozhodnutim.

Postupenie Ziadosti povinna osoba bezodkladne oznadmi Ziadatel'ovi.

Lehota na vybavenie Ziadosti zafina plynat znovu diom, ked povinnd osoba dostala
postupenu Ziadost'.

ClL13
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Ziadost' o spristupnenie informacii povereny zamestnanec vybavi bez zbytoéného odkladu,
najneskor do osmich pracovnych dni odo dia podania ziadosti alebo odo diia odstranenia
nedostatkov Ziadosti. Do 15 pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informacia nevidiacej osobe
Vv pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a) infozdkona, ak tento neustanovuje inak.

Lehotu na spristupnenie informacie moZze obec predlzit najviac o osem pracovnych dni
a0 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informdcia nevidiacej osobe v pristupnej forme
podl'a § 16 ods. 2 pism. a) infozdkona z nasledovnych zavaznych dévodov:

a) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii je na inom mieste, ako je sidlo povinnej
osoby vybavujucej ziadost’,

b) ide o vyhl'adavanie a zber vacsieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii v jedne;j
ziadosti,



C) su preukazateIné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informéacie, o ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno odstranit’ v ramci predlZene;j

lehoty.

Povereny zamestnanec oznami ziadatelovi bezodkladne najneskor pred uplynutim lehoty
osmich pracovnych dni, predlzenie lehoty. V ozndmeni uvedie dovody, ktoré viedli
k predlzeniu lehoty.

Ak ziadatel' trva na spristupneni zverejnenych informacii, povereny zamestnanec mu ich
spristupni. V tomto pripade zaina lehota na spristupnenie informacie plynut dnom, ked
ziadatel’ oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informacie.

Ak nebola v lehote na vybavenie ziadosti informacia poskytnuta, ani nebolo vydané
rozhodnutie a ani nebola informacia spristupnend, predpoklada sa, ze bolo vydané rozhodnutie,
ktorym bolo odmietnuté poskytnutie informdcie. Za dent dorucenia rozhodnutia sa v tomto
pripade povazuje treti def od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

Postupenie ziadosti inej povinnej osobe oznami povinnd osoba ziadatel'ovi bez zbyto¢ného

odkladu.

Sposob pocitania lehdt sa riadi zakonom €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok)
Vv zneni neskorsich predpisov.

Cl 14
Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti poZadovanej informacie

Ziadatel' moze podat proti rozhodnutiu o odmietnuti poZadovanej informécie odvolanie
v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo méarneho uplynutia lehoty na rozhodnutie
o ziadosti.

Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktord rozhodnutie vydala alebo mala vydat’.

Odvolanie sa po prijati a zaevidovani bezodkladne doruci prislusnému zamestnancovi, ktory
ziadost’ vybavoval. Tento zamestnanec skompletizuje podklady v spise, potrebné pre posudenie
odvolania spolu s ndvrhom na rozhodnutie o odvolani (zruSenie alebo potvrdenie rozhodnutia).

O odvolani rozhoduje starosta obce Obce Brezany do 15 dni odo dia dorucenia odvolania. Ak
v tejto lehote nerozhodne, predpokladé sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol
a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za deni dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy deii
po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

Rozhodnutie o odvolani moZzno preskiimat’ v sidnom konani podl'a zékona €. 160/2015 Z. z.
Civilny sporovy poriadok.

CL 15
Evidencia Ziadosti

Pisomné ziadosti o poskytnutie informacii sa prijimaja v podatelni OcU. Podatel'na ju v stulade
so spisovym poriadkom zaeviduje a postupi na vybavenie prislusnému zamestnancovi, ktorému
prinadlezi agenda infozakona.

Evidencia Ziadosti o poskytnutie informacii sa vedie tak, aby poskytovala tdaje potrebné na
kontrolu vybavovania Ziadosti a idaje o vyZiadanych informéciach.

VZzdy musi byt zaevidované:

a) datum podania ziadosti,

b) vyZiadana informacia a navrhovany sposob poskytnutia informacie,

c) vysledok vybavenia Ziadosti (odloZenie ziadosti, postipenie ziadosti, vydanie rozhodnutia),
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d) podanie opravného prostriedku,
e) rozhodnutie o opravnom prostriedku.

Pri ziadosti prijatej faxom alebo elektronickou poStou sa postupuje podl'a bodu 1. a 2.

Spis sa po vybaveni zamestnancom, ktory ziadost’ vybavoval, vrati na zalozenie do centralne;j
evidencie ziadosti o poskytnutie informacii na OcU.

Cl. 16
Uhrada nakladov za poskytnutie informacie

Informécie sa spristupiiuju bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktord nesmie prekrocit’
vySku materialnych nakladov za spristupnenie informécii.

Materialne néklady za spristupnenie informacii podl'a vyhlasky ¢.481/2000 Z. z. st naklady
spojené so:

a)  zhotovenim kopii pozadovanych informacii, a to najmé na papier,

b)  obstaranim obalu, a to najmé obalok,

c) zadovazenim technickych nosi¢ov dat, a to najma diskiet, kompaktnych diskov,
d)  odoslanim informéacie ziadatel'ovi, a to najméa na poStovné.

Néklady na spristupnenie informdcie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim
znasa povinna osoba.

Materidlne naklady spojené so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych nosi¢ov
a odoslanim informacie Ziadatel'ovi do vysky 1,00 € sa netuctuju.

Naklady, ktoré moézu OcU vzniknat v stvislosti s aplikaciou infozakona, si uvedené
vV Sadzobniku thrad ndkladov za spristupnenie informacii, ktory je prilohou tejto smernice
(Priloha ¢. 9).

Povinna osoba moZze individudlne v odovodnenych pripadoch rozhodnut o odpusteni thrad
nakladov spojenych so spristupnenim informaécii.
Néklady spojené s vyhotovenim a odoslanim informacie je Ziadatel' povinny uhradit™:

a) v hotovosti v pokladni OcU,

b) bezhotovostnym prevodom na et v banke,

C) postovou poukazkou.
Uhrady nakladov za spristupnenie informécii su podl'a infozakona prijmami povinnej osoby.

Cl 17
Zaverecné ustanovenia

Pre oblasti neupravené touto smernicou platia primerane ustanovenia vSeobecne zaviaznych
pravnych predpisov, najmé infozakona.
Ak nie je v infozdkone a v tejto smernici ustanovené inak, pouzije sa na konanie zékon
¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov.

VSetci zamestnanci obce su povinni pri povinnom zverejiiovani informacii a pri
spristupnovani informacii na ziadost’ riadit’ sa touto smernicou a infozakonom.

V pripade zmeny zékona a suvisiacich v§eobecne zavaznych pravnych predpisov méze starosta
obce vykonavat’ zmeny a doplnky tejto smernice.

Tato smernicu su §tatutari povinnych osdb podla Cl. 1 v bode 2. pism. b) a c), v zmysle
infozékona povinni organizacne prisposobit’ na svoje podmienky.



6.  Pri poruSeni povinnosti ustanovenych v infozakone sa postupuje v sulade s § 21a infozakona.

7.  Tato interna smernica nadobuda 0éinnost’ diitom 10. 08. 2016.

V Brezanoch 09. 08. 2016

Bc. Iveta Brezianska
starostka obce
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Priloha ¢. 1 VZOR

OBEC BREZANY

Ziadost
0 poskytnutie informéacie podl’a zakona ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
(zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

Evidencné ¢islo ziadosti: ........oeeeeeene..

Datum podania ziadosti D 1 ...

Ziadost’ podana:

Oustne Ofaxom  Oe-mailom  Otelefonicky

Meno a priezvisko (NAZOV) ZIAAALEIA: .......ccveeiiriieriiecieeeseeste ettt esbeesbeesbeebeesreesseeenes
Adresa (SIAI0) ZIAAALEIA: .......cecvierieriieite et b e e e bbb nee e

Obsah pozadovanych informacii:

Pozadovany sposob spristupnenia informacie:

Otstne  Opisomne Ofaxom  Oe-mailom  Otelefonicky

ZAAAOSE PIIJAL  ovoveeveieececie ettt ettt
Z1ad0SE POSTAPENA 2 1 ..ottt s ettt
Ziadost: vybavena — zamietnuta %

Dovod zamietnutia ZIAAOSE:  ...oceceeiriiieicie s
SpOsOb Vybavenia ZIAAOSH:  ......coiviviriiiieeri e

Naklady predpisané k thrade vo VYSKe: ......ccooiiiiiiiiiiiiii

ZAAAOSE VYDAVILL  1.vveveieiecicie ittt

1)
2)

pri telefonicky podanej ziadosti uviest’ i Cas
uviest’ organiza¢ny utvar
% nehodiace sa skrtnat

11



Priloha ¢. 2 VZOR

OBEC BREZANY

Zapis v spise

Obec Brezany, ako povinnd osoba podla zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informéacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov VO veci Ziadosti o spristupnenie informacie

ZAAAALETA: .o e e oo oo e e s ee e ettt e et et r et aanes

Z0d0A: oo
rozhodla

tak, ze pozadovanu informaciu v plnom rozsahu spristupnila v zakonom stanovenej lehote, v rozsahu
a sposobom podl'a § 16 infozakona.

Pozadované informacie boli Ziadatel'ovi poskytnuté dia: ...........cccceeveeriieriienieeiienie e,

Oddvodnenie nie je potrebné, pretoze Obec Brezany Ziadosti o poskytnutie informécie v plnom
rozsahu a v zdkonom stanovenej lehote vyhovela.

Proti tomuto rozhodnutiu nie je mozné podat’ opravny prostriedok.

Meno, priezvisko vecne prislusného zamestnanca: ............cccoceeiiiiiiiiiiiie e
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Priloha ¢. 3 VZOR

OBEC BREZANY

Rozhodnutie
0 odmietnuti poskytnut’ informaciu

Cislo jednania: ..........c.coovvvevrernnnn. V Brezanoch dna ..........c..cc.......

Podl'a § 18 ods. 2 zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a zmene a doplneni

niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii)v zneni neskorsich predpisov, § 46 a § 47 zakona ¢.

71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov.
nevyhovujem

ziadosti o poskytnutie informécie o

ktoru podal :

Odovodnenie:

Poucenie:
Proti tomuto rozhodnutiu moZno podat’ odvolanie do 15 dni od jeho dorucenia starostovi Obce
Brezany prostrednictvom Obecného uradu. Rozhodnutie mozno preskimat’ v sidnom konani.
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Priloha ¢. 4 VZOR

OBEC BREZANY

Adresat
Cislo jednania: .........ccoeevveeenennnen. V Brezanoch dna : .......cccceeevvennennnnn.
Vec
Vyzva na doplnenie Ziadosti o spristupnenie informacie
Dia ...cccooevieieiieee nam bola dorucena Vasa ziadost’ o spristupnenie informadcie.

Ziadost’ nema naleZitosti stanovené v § 14 ods. 2 zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode informacii)v zneni
neskorsich predpisov

V ziadosti nie je uvedené:
a) ktorej povinnej osobe je Ziadost’ uréena
b) kto ju podava
c) ktorych informacii sa tyka
d) aky spdsob zverejnenia Ziadatel’ navrhuje.

Vyzyvame Vas tymto, aby ste chybajlice tdaje doplnili v lehote siedmich dni odo dia prevzatia tejto
vyzvy a to pisomne tak, Ze vo svojom podani uvediete:

uviest’, ktoré udaje treba doplnit’

V pripade, ze v uvedenej lehote ziadost’ o spristupnenie informécie nedoplnite, Obec Brezany Vasu
ziadost’ odlozi podl'a § 14 ods. 3, zakona c. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zikon o slobode informacii)v zneni neskorSich
predpisov.

14



Priloha ¢. 5 VZOR

OBEC BREZANY

Adresat

Cislo jednania: .........ccccccceeerennne, V Brezanoch diia @ .......ccccevveneennennen.

Vec
Potvrdenie prevzatia Ziadosti o spristupnenie informacie

Na zéklade vyslovnej Ziadosti ziadatel'a o spristupnenie informécie tymto potvrdzujeme, ze sme
diia ..o prevzali ziadost’ o spristupnenie informacie o:

uviest’ predmet Ziadosti
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Priloha ¢. 6 VZOR

OBEC BREZANY

Cislo jednania: ............coooeeenn... V Brezanochdna : ........cccceevnveeennenn.

URADNYZAZNAM

ZIAAALE] ..o dila:
podal ziadost’ o spristupnenie informacie.

Pretoze ziadost nemala predpisané nélezitosti, Obec Brezany vyzvala pisomne dia : ...........cccocceenenne
na doplnenie ziadosti, spolu s poucenim o tom, ako treba doplnenie urobit’.

Ziadatel’ ziadost' nedoplnil aj napriek vyzve a uplynutiu lehoty. Pozadované informacie nemozno pre
tieto nedostatky spristupnit’.

Vzhl'adom na to Obec Brezany Ziadost’ odklada.

O odloZeni sa nevydava rozhodnutie.
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Priloha ¢. 7 VZOR

OBEC BREZANY

Adresat
Cislo jednania: .........ccccecvveevenennnes V Brezanoch dna : .........cccocovvvveiinnnns
Vec
Posttipenie Ziadosti o spristupnenie informacie
Dia .o nam bola dorucend ziadost’ (uviest’ ziadatel'a) ........ccceeevvveercrieencreeenrieeinenn,
................................................................... 0 spristupnenie INFOrMACIE ........cceeveeerieeeiiieeiee ey

ktort je mozné podla naSich vedomosti ziskat' u Vas.

Postupujeme Vam preto uvedent Ziadost’ podla § 15 ods. 1 zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informécii)
v zneni neskor$ich predpisov.

Na vedomie:

Ziadatel o spristupnenie informéacie
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Priloha ¢. 8 VZOR

OBEC BREZANY

Adresat

Cislo jednania: ............coooeeenn... V Brezanochdna : ........cccceevnveeennenn.

Vec
Oznamenie o predlZeni lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacie

O SPIIStUPNENIC TNFOTIMACIC ....vviiiiiiiiiiieeitee ettt e etee e iee et e e et eeeaae e e taeeesabeessaeesasaeessseeessseeesnbeeeabeeeaseeens

Uvedent ziadost’ nebolo mozné vybavit’ v zdkonom stanovenej lehote 6smich pracovnych dni
odo dna podania ziadosti (resp. v lehote 6smich pracovnych dni odo dia odstranenia nedostatkov
ziadosti), a to z tychto zA&vaZnych dOVOAOV: .......ccuiiiiiiiiiiiieieee e e

a) vyhladavanie a zber informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby vybavujuce;j
ziadost’,

b) vyhladavanie a zber va¢sieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii pozadovanych
na spristupnenie v jednej ziadosti,

c) preukazatelné technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupiiovanim informacie,
o ktorych mozno predpokladat’, ze ich moZno odstranit’ v ramci predlZenej lehoty.

V zmysle § 17 ods. 3 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii)v zneni neskorsich predpisov Vam

oznamujeme,

ze z uvedenych zavaznych dovodov predlZzujeme lehotu na vybavenie Vasej zZiadosti o spristupnenie
informécie podla § 17 ods. 2 zakona c. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (zakon o slobode informacii)v zneni neskorSich predpisov
(o IO dni (max. o 8 prac. dni).
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Priloha ¢. 9

OBEC BREZANY

v sulade s. § 21 ods.1 az 3 zak. ¢. 211/2000 Z. z. slobodnom pristupe k informécidm a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii)v zneni neskorsich predpisov a podl'a
vyhlasky Ministerstva financii SR ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach thrady nakladov
za spristupnenie informacii

stanovuje

Sadzobnik uhrad nakladov za spristupnenie informacii
(§ 5 ods. 1 pism. f) zakona ¢. 211/2000 Z. z.)

Naklady spojené s vyhotovenim kdpie a odoslanim informacie
Ukon €
1. RozmnoZenie dokladov —vyhotovenie kopii na papier
tla¢ alebo kopirovanie jednostrannej A4 Ciernobielej 0,10
tla¢ alebo kopirovanie obojstrannej A4 Ciernobielej 0,20
tla¢ alebo kopirovanie jednostrannej A3 ¢iernobielej 0,20
tla€ alebo kopirovanie obojstrannej A3 Ciernobielej 0,40
tla¢ alebo kopirovanie jednostrannej A4 farebnej 0,60
tla¢ alebo kopirovanie obojstrannej A4 farebnej 1,20
tla¢ alebo kopirovanie jednostrannej A3 farebnej 1,20
tla¢ alebo kopirovanie obojstrannej A3 farebnej 2,40
scanovanie dokumentov 0,50 €/strana
2. Informacia poskytovana na nosici
CD s obalom 0,50
CD bez obalu 0,25
DVD s obalom 0,65
DVD bez obalu 0,35
3. VyhPadavanie dokumentov v kniZnici stavebnych dokumentov 5,00
4. Postové obalky
obalka A4 0,10
obalka A4 doporucena 0,20
obalka A4 doporucene do vlastnych ruk 0,20
obalka A5 0,05
obalka A5 doporucena 0,10
obalka A5 doporucene do vlastnych ruk 0,10
obalka A6 0,05
obalka A6 doporucena 0,10
obalka A6 doporucene do vlastnych ruk 0,10
5. Iny kancelarsky material podl'a aktudlnej ceny
6. Naklady spojené s odoslanim informacie
postové poplatky podl'a aktualneho cennika
postovych sluzieb
telefonne poplatky podra aktualneho cennika
telefonnych sluzieb
poplatky za fax podr'a aktualneho cennika
telefonnych sluzieb
informacie odoslané e-mailom bezplatne
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1.  Uhrada poplatku

Uhrada nakladov za spristupnenie informacii je suttom vsetkych preukdzatelnych materidlnych
nakladov a nakladov na ich odoslanie

2.  Sposob uhrady

Ziadatel’ uhradi poplatok vo vyske materialnych nakladov za spristupnenie informécii a ndkladov na
ich odoslanie ihned” po vybaveni Ziadosti:

- v hotovosti do pokladne na OcU, v pracovnom case,
- postovou poukazkou,
- bezhotovostnym prevodom na ucet obce v banke.

3. Bezplatne st poskytované informéacie, u ktorych suhrnné naklady spojené s vyhotovenim a
zaslanim informacie sumarne neprekroc¢ia sumu 1,00 €.

4.  Ziadatelovi, ktory predloZi notarom overent kopiu preukazu oblana s tazkym zdravotnym
postihnutim s vyznacenim, ze ide o zrakovo alebo sluchovo postihnuti osobu, sa informéacie
poskytuju bezplatne aj v pripade, ak ndklady spojené¢ s vyhotovenim koépie a odoslanim
informacie sumarne prekrocia sumu 1,00€ .

V Brezanoch YY. YY. 2016

Bc. Iveta Brezianska
starostka obce
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LEGISLATIVNY RAMEC (k smernici):

10.

11.
12.

13.
14.

15.

16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.

Ustavny zakon ¢. 460/1992 Zb. Ustava Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov,

Ustavny zakon ¢. 357/2004 Z. z. 0 ochrane verejného zaujmu pri vykone funkcii verejnych
funkcionarov v zneni zakona ¢. 545/2005 Z. z.,

Zakon SNR ¢. 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov,

Zéakon ¢. 211/2000 Z. z. 0 slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych
zékonov (zékon o slobode informaécii) V zneni neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni zakona ¢. 84/2014 Z. z.,

Zakon ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov,
Zakon SNR ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov,

Zéakon ¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani (danovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov Vv zneni neskor$ich predpisov,

Zakon ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni zakonov ¢. 289/2012 Z. z.a ¢. 386/2015 Z. z.,

Zakon ¢. 448/2008 Z. z. 0 socialnych sluzbach a 0 zmene a doplneni zakona ¢. 455/1991 Zb.
0 zivnostenskom podnikani (zivnostensky zakon) v zneni neskor$ich predpisov,

Zakon NR SR ¢. 145/1995 Z .z. 0 spravnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 50/1976 Zb. 0 uzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon) v zneni
neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 85/1990 Zb. o peti¢nom prave v zneni neskorsich predpisov.

Zakon €. 241/2001 Z. z. o ochrane utajovanych skutoc¢nosti a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov,

Zakon €. 483/2001 Z. z.. o bankéach a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov

Zakon €. 300/2005 Z. z. Trestny zakon v zneni neskor$ich predpisov,

Zakon €. 563/2009 Z. z. o sprave dani (danovy poriadok) a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov,

Zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zékonnik v zneni neskorSich predpisov,
Zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zadkonnik v zneni neskorsich predpisov,
Zakona €. 160/2015 Z. z. Civilny sporovy poriadok,

Zakon ¢. 161/2015 Z. z. Civilny mimosporovy poriadok,

Zakon ¢. 162/2015 Z. z. Spravny sudny poriadok,

Zakon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
V zneni neskorsSich predpisov.
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